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Uberblick

Dieses Handbuch gibt einen Uberblick iiber den Zahlungsverkehr fiir Microsoft Dynamics
NAV. Es ist als Referenz konzipiert, in der Sie die notwendigen Informationen fiir die
Erledigung Ihrer Aufgaben mit Microsoft Dynamics NAV finden. Es ist nicht notwendig, ein
Spezialist in Finanzbuchhaltung zu sein, es wird jedoch vorausgesetzt, dass Sie generelle
Kenntnisse in Buchhaltung und Datenverarbeitung besitzen.

Der Aufbau des Benutzerhandbuchs ist ablauforientiert. Die Kapitel umfassen
verschiedene Bereiche des Zahlungsverkehrs. Jeder Teilabschnitt enthéalt eine schrittweise
Beschreibung bestimmter Ablaufe im Zahlungsverkehr. Es handelt sich dabei um
praxisorientierte Beispiele mit Daten des mitgelieferten Demomandanten, die Ihnen helfen
sollen, alle wichtigen Ablaufe mit Microsoft Dynamics NAV durchzufiihren.

Aufgrund des ablauforientierten Aufbaus zeigt dieses Handbuch nicht alle Einzelheiten der
Anwendung. Wenn Sie genaueres Uber einzelne Felder oder Fenster in Erfahrung bringen
wollen, kénnen Sie die Onlinei Hilfe verwenden. Sie fuhrt in alle Teile der Applikation, wie
Tabellen, Berichte, Fenster, Felder, Menis und Stapelverarbeitungen.

Im Handbuch Einfilhrung erhalten Sie einen Uberblick tiber Inhalte und Funktionsweise der
Anwendung.

Die mehr technisch orientierten Aspekte von Microsoft Dynamics NAV werden im
Handbuch Installation & System Management beschrieben.

In diesem Handbuch werden Sie oft Befehlsworter sehen mit den Namen von Mendis,

Menipunkten und Schaltflachen, die Sie darlber informieren, wie ein spezielles Fenster

geotffnet oder eine Funktion ausgefiihrt wird. Wenn es sich nicht um ein Fenster handelt,

wel ches bereits ge°ffnet ist, wird die gesamte
Finanzbuchhal tung, Einrichtung, Busstdérarsta ung Ei n
Befehl immer der Name einer der Hauptprogrammodule ist: Finanzbuchhaltung, Verkauf &

Marketing, Einkauf, Lager. Das Hauptmeni besteht aus Schaltflachen fur die jeweiligen

Module, jedes mit einem eigenen Hauptmendi. Aufrufe aus der Menlleiste (wie z.B.

Bearbeiten, Kopieren) werden entsprechend gekennzeichnet.

Sie kdnnen die Maus oder die Tastatur benutzen, um einen Befehl auszuwéahlen oder um
eine Funktion in Microsoft Dynamics NAV auszufuhren. Gibt es fir einen Befehl eine
Zugriffstaste, wird der entsprechende Buchstabe unterstrichen dargestellt. Sie rufen den
Befehl auf, indem Sie die Alti Taste niederhalten und die entsprechende Taste drticken.
Uber Zugriffstasten erfahren Sie mehr im Handbuch Einfuihrung.

Dariiberhinaus sollten Sie sich mit den Symbolen und den typografischen Konventionen in

den Microsoft Dynamics NAV Handbiichern vertraut machen. In der Liste unten kénnen Sie
sehen, wie die verschiedenen Elemente der Applikation durch Hervorhebung und Symbole
kenntlich gemacht werden:
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Hervorhebung Element
ALT F1 Tasten der Tastatur. Sie werden in Grol3buchstaben
geschrieben.
Design Menupunkte und Schaltflachen in Fenstern. Die Zugriffstaste
wird unterstrichen dargestellt.
Adresse Feldnamen und Programmsymbole. Sie sind in fett

hervorgehoben und beginnen mit einem Grof3buchstaben.

Debitorenposten

Namen von Tabellen, Fenstern, Dialogfeldern und Registern.
Sie sind fett, kursiv geschrieben und haben einen grol3en
Anfangsbuchstaben.

Hansen Benutzereingaben wie z.B. Del
Siejai n dieses Feld einid. Sie ¢

< fin.flf > Dateinamen. Die werden in Kleinbuchstaben zwischen den
Zeichen < > geschrieben.

td2vre Spezielle Symbole, die in den Fenstern erscheinen.
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1. EinfUhrung

1.1 Leistungsumfang

Der Zahlungsverkehr fur Microsoft Dynamics NAV ist ein Produkt, das eine weitgehend
automatisierte Abwicklung von Zahlungseingdngen und Zahlungsausgéngen ermdglicht. Er
ist ein in das Gesamtsystem von Microsoft Dynamics NAV vollstandig integriertes Element.

Der Zahlungsverkehr greift direkt auf die offenen Forderungen und Verbindlichkeiten aus
der Finanzbuchhaltung zu. Dieser direkte Zugriff bietet reichhaltige Varianten im Erstellen
von Zahlungsi und Einzugsvorschlagen. Er bietet die Mdglichkeit Zahlungen und Einzige
im Ini und Ausland vollkommen elektronisch durchzufihren. Auf diese Weise werden
Fehler beim Ausfullen von Formularen vermieden.

Auf der Seite der Bank werden die Auftrdge entsprechend schneller und sicherer
durchgefiihrt. Auch wenn Sie diese elektronischen Mdglichkeiten nicht nutzen, kdnnen Sie
handelsiibliche Uberweisungsformulare ins Ini und Ausland bedrucken. Durch
konsequenten Einsatz der OCRi Zeile am FuR des Uberweisungsbeleges wird diese
Variante bankseitig elektronisch weiterverarbeitet.

Als zweite Alternative bietet sich der Scheckdruck an, falls der Zahlungsempfanger keine
Bankverbindung angegeben hat. Traditionell werden hohe Betréage gerne in Form von
Schecks Ubermittelt. Erganzt wird diese Funktionalitat durch umfangreiche Dokumente, die
Sie direkt an Kunden und Lieferanten schicken kénnen. Diese Dokumente geben
Aufschluss Uber die Details der geleisteten Zahlungen bzw. der eingezogenen Betrége.
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1.2 Uberblick

Der Zahlungsverkehr fir Microsoft Dynamics NAV gliedert sich in zwei Themengebiete:

e Zahlungsausgange (siehe Seite 26)
e Zahlungseingéange (siehe Seite 57)

Hier finden Sie alle Ablaufe, die Sie mit dem Zahlungsverkehr durchfihren kénnen,
beispielhaft erlautert. Diese Beispiele sind beruhen auf der Basis des mitgelieferten
Demomandanten CRONUS AG. Erganzt werden diese Abschnitte durch

e Stammdaten (siehe Seite 11)
e Installation und Einrichtung (siehe Seite 67) und den
e Anhang (ab Seite 73).

Hier finden Sie eine Zusammenfassung verschiedener Informationen. Unter Stammdaten
sind alle fir den Zahlungsverkehr wichtigen Tabellen und Felder zusammengefasst. Die
Installation und Einrichtung hat einen eher technischen Charakter. Im Anhang finden sich
einige Ubersichten (insbesondere zum Auslandszahlungsverkehr), die zum Nachschlagen
geeignet sind.

Die nachsten beiden Abschnitte geben Ihnen einen Uberblick tiber die Funktionen zu den
Teilbereichen Zahlungsausgénge und Zahlungseingange.
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1.2.1 Zahlungsausgénge

Zahlungsausgange automatisiert durchzufiihren setzt Uberlegungen voraus, die bereits die
Stammdatenanlage mit einbeziehen.

Stammdaten

An erster Stelle steht hier der Kreditorenstamm. Durch Zuordnen von geeigneten
Zahlungsbedingungen haben Sie bereits den Grundstein flr den automatischen
Zahlungsvorschlag gelegt. Ein weiteres wichtiges Kriterium in diesem Zusammenhang sind
die Zahlungsformen. Durch sie lassen sich Kreditoren in geeigneter Weise fir den
Zahlungsvorschlag abgrenzen.

Bankkonten mussen ebenfalls eingerichtet werden. Das Einrichten der Stammdaten wird
im Kapitel 2 detailliert erlautert.

Uberweisung und Schecks

In Zusammenhang mit den Bankkonten der Kreditoren kénnen Uberweisungen im Inland
und Ausland erstellt werden. Dazu bietet Ihnen der Zahlungsverkehr zwei Méglichkeiten:
Uberweisungen iiber das Disketteni Clearing (siehe Abschnitte 3.2 und 3.3) sowie das
Drucken von Uberweisungsformularen (siehe Abschnitte 3.5 und 3.6). Ohne Riickgriff auf
die Bankverbindung des Kreditors kénnen in jedem Fall Schecks gedruckt werden. Diese
Option anzuwenden kann aber auch aus anderen Grinden nahegelegt werden, z.B. um
einen zusatzlichen Zinsvorteil durch verspatetes Einreichen des Schecks zu erlangen
(siehe Abschnitt 3.1).

Integration und Finanzbuchhaltung

Durch die Integration des Zahlungsverkehrs in die Finanzbuchhaltung kénnen zwei
Prozesse automatisiert werden:

e Zahlungen vorschlagen (siehe Abschnitt 3.1)
e Offene Posten schlieRen (siehe Abschnitt 3.7).

Der Zahlungsvorschlag selektiert die zur Zahlung falligen Posten und erubrigt auf diese
Weise ein manuelles Fiuhren von Zahllisten. Alle offenen Posten, die Giber den
Zahlungsverkehr bezahlt werden, lassen sich automatisch schlieRen. Auf diese Weise
erhalten Sie auf den Kreditorenkonten immer den aktuellen Saldo.
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1.2.2 Zahlungseingéange

Zahlungseingange automatisiert durchzufthren ist nur méglich, wenn Sie von bestimmten
Debitoren eine Einzugserméachtigung besitzen. Ebenso wie bei den Zahlungsausgéangen ist
es wichtig, sich tUber das Einrichten von Stammdaten Gedanken zu machen.

Stammdaten

An erster Stelle steht hier der Debitorenstamm. Durch Zuordnen von geeigneten
Zahlungsbedingungen haben Sie bereits den Grundstein flr den automatischen
Einzugsvorschlag gelegt. Ein weiteres wichtiges Kriterium in diesem Zusammenhang sind
die Zahlungsformen. Durch sie lassen sich Debitoren in geeigneter Weise fur den
Einzugsvorschlag abgrenzen. Eigene Bankkonten miussen ebenfalls eingerichtet werden.
Das Einrichten der Stammdaten wird im Kapitel 2 Einrichtung der Stammdaten detailliert
erlautert.

Lastschrifteneinziige

In Zusammenhang mit den Bankkonten der Debitoren kdnnen Einziige im Inland erstellt
werden. Diese Einzlige werden grundsatzlich Gber das sog. Disketteni Clearing (siehe
Abschnitt 4.2) durchgefuhrt.

Integration in die Finanzbuchhaltung

Durch die Integration des Zahlungsverkehrs in die Finanzbuchhaltung werden die

eingezogenen offenen Posten direkt ausgeglichen. Auf diese Weise erhalten Sie auf den
Debitorenkonten immer den aktuellen Saldo.
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2. Einrichtung der Stammdaten

2.1 Ubersicht zur Einrichtung der Stammdaten

Sie nutzen den Zahlungsverkehr fir zwei Zwecke: Dem automatisierten Bezahlen von
Verbindlichkeiten und dem elektronischen Einzug von Forderungen. Der Zahlungsverkehr
ist vollstandig in die Finanzbuchhaltung integriert. Das bedeutet, dass das Programm
Zahlungsvorschlage (und Einzugsvorschlage) anhand der offenen Posten vornehmen
kann. Der automatische Ausgleich dieser offenen Posten wird ebenfalls vom
Zahlungsverkehr durchgefthrt.

Bevor Sie die Funktionen nutzen kdnneq, miussen Sie verschiedene Basisinformationen
erfassen. Nachstehend finden Sie eine Ubersicht der Bereiche, fir die Daten eingegeben
werden muissen:

Information Bemerkungen Verweis
Zahlungsverkehr Festlegen von grundlegenden Stammdaten, Siehe Seite 12.
Einrichtung wie z.B. Dateinamen und
Bestandskontrollnummern

Bankkonten Bankkonten des Unternehmens einrichten Siehe Seite 14.
Debitor Bankkonten Bankkonten fiir Debitor einrichten Siehe Seite 17.
Kreditor Bankkonten  Bankkonten fiir Kreditoren einrichten Siehe Seite 19.
Zahlungsgrunde Nur fir Auslandsiiberweisungen Siehe Seite 22.
Lander Nur fur Auslandsuberweisungen Siehe Seite 24.
Wahrungen Nur fur Auslandsuberweisungen Siehe Seite 25.

In Erganzung zu diesen Informationen miissen Sie Debitoren und Kreditoren derart
einrichten, dass Sie in der Lage sind offene Posten zu erzeugen.

AuRerdem muss die Finanzbuchhaltung eingerichtet worden sein. Wissenswertes zu
diesem Thema finden Sie im Microsoft Dynamics NAV Handbuch Finanzbuchhaltung.
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2.2 Zahlungsverkehr Einrichten

Bevor Sie die Funktionen des Zahlungsverkehrs nutzen kénnen, miissen Sie verschiedene
Basisinformationen erfassen. Dies geschieht im Fenster Zahlungsverkehr Einrichtung
(Klicken Sie zum Offnen auf Finanzbuchhaltung, Einrichtung, Zahlungsverkehr
Einrichtung). Fillen Sie die Felder gemaR den folgenden Richtlinien aus:

Feld

Bemerkung

Register Allgemein:

Datei fur Inl.
Uberweisung

Geben Sie hier einen Dateinamen ein, der fur
Inlandsiiberweisungen verwendet werden soll. Wenn Sie
Inlandsuiberweisungen Uber Diskette erstellen, wird dieser
Dateiname von der Anwendung vorgeschlagen. Der
Dateiname muss mit einem Laufwerksbuchstaben beginnen
und einen vollstandigen Pfad enthalten. Sie kdnnen auch eine
Formel eingeben, mit deren Hilfe ein systematischer
Dateiname erstellt werden kann. Folgende Codes sind
maglich:

%1 der aktuelle Tag (z.B. 31)

%?2 die Kalenderwoche (z.B. 52)

%3 der laufende Monat (z.B. 12)

%4 das aktuelle Jahr, 2-stellig (z.B. 01)
%5 das aktuelle Jahr, 4-stellig (z.B. 2008)

%% das Prozentzeichen (%)

Datei fur Ausl.
Uberweisung

Geben Sie hier einen Dateinamen ein, den Sie fur
Inlandsuiberweisungen verwenden mdchten. Wenn Sie
Inlandsuiberweisungen Uber Diskette erstellen, wird dieser
Dateiname von der Anwendung vorgeschlagen. Ebenso wie
im Feld Datei fiir Inl. Uberweisung kénnen Sie hier eine
Formel eingeben.

Datei fur SEPA
Uberweisung

Geben Sie hier einen Dateinamen ein, den Sie fur SEPA
Uberweisungen verwenden mochten. Wenn Sie SEPA
Uberweisungen uber Diskette erstellen, wird dieser
Dateiname von der Anwendung vorgeschlagen. Ebenso wie
im Feld Datei fir Inl. Uberweisung kénnen Sie hier eine
Formel eingeben.

Datei fir Inl. Einzug

Geben Sie hier einen Dateinamen ein, den die Anwendung
beim Erstellen von Inlandseinziigen verwenden soll. Wenn
Sie Inlandseinzlge Uber Diskette erstellen, wird dieser
Dateiname von der Anwendung vorgeschlagen. Ebenso wie
im Feld Datei fiir Inl. Uberweisung kénnen Sie hier eine
Formel eingeben.

Letzte

Bestandskontrolinr.

Geben Sie hier eine Nummer ein, die fir die eindeutige
Numerierung von Disketten verwendet werden soll.
Zahlungseingange und Zahlungsausgange, die lGiber Diskette
abgewickelt werden, erhalten als eindeutige Kennung eine
Bestandskontrolinummer. Wenn der Zahlungsverkehr eine
Diskette erstellt wird die Letzte Bestandskontrollnr. um Eins
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erhoht und als Bestandskontrollnummer fiir die Diskette
verwendet.

Buchungsschema der
Bankbuchung

Klicken Sie auf den AssistButton vund wahlen die
gewlnschte Option aus. Hiermit legen Sie fest, in welcher
Form die Buchungsblattzeilen umgruppiert werden, nachdem
die Zahlungseingénge bzw. Zahlungsausgénge erstellt
wurden.

Zeilenweise: Die Zeilen des Buchungsblatts werden nachdem
Erstellen der Uberweisungen bzw. der Einziige nicht mehr
verandert. Auf diese Weise bleibt das Bankkonto im Feld
Gegenkontonr. stehen, und es wird flr jede Zeile eine
Gegenbuchung auf dem Bankkonto erstellt.

Kontoweise: Die Zeilen des Buchungsblatts werden nach dem
Erstellen der Uberweisungen bzw. der Einziige auf folgende
Art verandert: Das Feld Gegenkontonr. wird geldscht, und
die Gegenbuchung wird als eigene Zeile in das Buchungsblatt
eingefugt. Fir jedes Konto des Buchungsblatts wird genau
eine Gegenbuchung erzeugt.

Mandanten-
wahrungscode

An dieser Stelle wird der Mandantenwéahrungscode aus der
Finanzbuchhaltung Einrichtung angezeigt.

ISO Mandanten-
wahrungscode

Geben Sie hier den ISO Wéhrungscode Ihrer Mandanten-
wahrung ein. Das bedeutet EUR fiir den Euro.

Mandanten-
wahrungscode ist
Euro

Dieses Feld muss gesetzt werden, wenn die
Mandantenwahrung Euro ist. Dies ist erforderlich um
eindeutig festzulegen, ob Buchungen ohne
Wahrungscodeangabe, Euro entsprechen.

Register: Kommunikation

Kontaktstelle

Fur bestimmte Nachrichten muss eine Kontaktstelle innerhalb
des Unternehmens fir Rickfragen definiert werden. Als
solche kann beispielsweise eine Abteilung wie die
Buchhaltung dienen.

Kontaktperson Geben Sie hier den Namen des Mitarbeiters ein, der
Ruckfragen entgegen nimmt.
Telefonnr. Die Telefonnummer des Mitarbeiters, den Sie unter

Kontaktperson eingegeben haben.
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2.3 Bankkonten einrichten

Das Bankkonto ist das zentrale Element des Zahlungsverkehrs. Um Zahlungseingange
und Zahlungsausgénge im Zahlungsverkehr anweisen zu kénnen, miissen Bankkonten
vorhanden sein. Bankkonten enthalten wichtige Informationen, wie z.B. Bankkontonummer
und Bankleitzahl, die fiir das Ausfiihren von Uberweisungen und Einziigen wichtig sind.
AuRerdem werden Zahlungseingange und Zahlungsausgange gegen Bankkonten gebucht
und dienen zur Abstimmung mit Kontoauszlgen.

2.3.1 Bankkonten einrichten

Zum Einrichten eines neuen Bankkontos wéahlen Sie Finanzbuchhaltung, Bankkonten.
Wenn Sie ein neues Feld einrichten, gibt es auf der Bankkontokarte Felder, die immer
ausgefillt werden missen; andere, die bei Bedarf ausgefillt werden, und solche, in denen
keine Dateneingabe mdglich ist.

Bankkonten sind Teil der Standardi Anwendung von Microsoft Dynamics NAV. Das

Einrichten von Bankkonten wird daher im Handbuch zum Modul Finanzbuchhaltung

beschrieben. Hier werden daher nur Felder beschrieben, die im Register Zahlungsverkehr
enthalten sind. Das Symbol in der Spalte AAusf ¢
muss:

® Das Feld muss grundsatzlich ausgefullt werden.

© Das Feld kann bei Bedarf ausgefullt werden.

O In dem Feld ist keine Dateneingabe mdglich. Es wird automatisch ausgefillt.
Die Spalte fiBemerkungeno enth?2lt entweder &eine
Feld oder einen Verweis auf die Seite in diesem Handbuch, auf der Sie eine

weiterfihrende Beschreibung des Feldes finden.In der Onlinei Hilfe finden Sie eine genaue
Beschreibung aller Felder (auch der in diesem Handbuch nicht ndher beschriebenen).

Feld Ausfullen  Bemerkung

Register: Transfer

Bankkontonummer © Geben Sie hier die tatsachliche (von der
Bank vergebene) Kontonummer ein. Das
Feld muss eingegeben werden, wenn
Uberweisungen oder Einziige tber dieses
Bankkonto abgewickelt werden sollen. Falls
ausschlieBBlich Schecks gedruckt werden
sollen, kann dieses Feld leer bleiben.

BLZ © Geben Sie hier die Bankleitzahl dieser
Bankverbindung ein. Sie missen die
Bankleitzahl eingeben, wenn Sie eine
Uberweisung oder einen Einzug fiir dieses
Bankkonto durchfiihren wollen. Falls Sie
dieses Bankkonto nur fiir Schecks
verwenden mochten, kann dieses Feld leer
bleiben.
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SEPA

Fugen Sie ein ¥ ein, wenn dieses Konto auch
fir SEPA Uberweisungen verwendet werden
soll. Sie kdnnen dieses Feld leer lassen,
wenn mit diesen Konto nur EDIFACT V3
Format Uberweisungen durchgefiihrt werden
sollen.

SWIFT Adresse

Geben Sie hier die SWIFT Adresse (i.e. den
BIC Code) lhrer Bankverbindung ein. Sie
bendtigen die SWIFT Adresse, falls Sie
Bankkonten im Ausland besitzen, fiir die Sie
eine Uberweisung durchfiihren wollen.

OeNBiT IdNr.

Geben Sie hier die ldentifikationsnummer der
Osterreichischen Nationalbank fur dieses
Bankkonto ein. Dieses Feld muss ausgefuillt
werden, wenn Sie Auslandsiberweisungen
Uber dieses Bankkonto abwickeln méchten.

Einzugsmethode

O

Die Anwendung verwendet dieses Feld
intern.

Absender ldentifikation

Dieses Feld ist zwingend einzugeben. Um
EDIFACT Nachrichten austauschen zu
kénnen, muss mit dem Empfanger eine
eindeutige Kennung vereinbart werden.
Diese Kennung (ein Code oder eine
Nummer) des Absenders muss in diesem
Feld eingegeben werden.

Empfanger Identifikation

Dieses Feld ist zwingend einzugeben. Um
EDIFACT Nachrichten austauschen zu
kénnen, muss mit dem Empfanger eine
eindeutige Kennung vereinbart werden.
Diese Kennung (ein Code oder eine
Nummer) des Empfangers muss in diesem
Feld eingegeben werden.

Letzte
Uberweisungsnummer

Hier geben Sie die Nummer der zuletzt
erstellten Uberweisung ein. Dieses Feld
muss ausgefillt werden, wenn Sie
Uberweisungen fiir dieses Bankkonto
durchfuhren wollen.

Letzte Einzugsnummer

Geben Sie in dieses Feld die Nummer des
zuletzt durchgefiihrten Einzugs ein. Sie
mussen dieses Feld ausfillen, wenn Sie
Einzlige vornehmen wollen.

Wenn Sie SEPA Uberweisung verwenden mochten, benutzen Sie folgenden Link um zu
klaren ob es sich beim Bankkonto um ein SEPA-fahiges Bankkonto handelt:

http://epc.cbnet.info/content/adherence database

Auch zu beachten: es gibt mehrere Formate, die man verwenden kann!
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2.3.2 Bankkonten andern

Der Begriff Andern bedeutet, dass Sie den Inhalt eines oder mehrerer Felder auf der
Bankkontokarte &ndern. Wenn Sie auf einer Bankkontokarte Felder einfligen, l6schen oder
verschieben, fihren Sie nur &uf3erliche Verdnderungen an der Karte durch; die
Zahlungsausgange und Zahlungseingdnge werden dadurch nicht beeinflusst. Sie kénnen
jedoch den Inhalt der Felder modifizieren. Je nach Feld kann sich das Andern eines
Bankkontofeldes unterschiedlich auswirken. Diese Auswirkungen werden nachfolgend fiir
die einzelnen Register beschrieben.

Es wurden nur solche Felder aufgefihrt, die fir den Zahlungsverkehr wichtig sind. Weitere
Informationen Uber finden Sie im Microsoft Dynamics NAV Handbuch Finanzbuchhaltung.

Register: Allgemein

Der Inhalt des Feldes Landercode kann bei Bedarf geandert werden. Die durchgefthrte
Anderung wirkt sich auf nachfolgende Uberweisungen und Einziige, die tiber dieses
Bankkonto abgewickelt werden, aus. Dieses Feld muss aber nur selten geadndert werden.

Register: Transfer

Die Felder des Registers Transfer missen nur selten geandert werden. Die
Bankkontonummer und die Bankleitzahl konnen bei Bedarf geandert werden. Sie haben
Einfluss auf Uberweisungen und Einziige, die zu einem spateren Zeitpunkt Giber dieses
Bankkonto abgewickelt werden.

Gleiches gilt fur die SWIFT Adresse und die OeNBi IdNr. Diese beiden Felder haben aber
nur Einfluss auf Auslandsiiberweisungen, die zu einem spateren Zeitpunkt in Auftrag
gegeben werden.

Die Felder Letzte Uberweisungsnummer und Letzte Einzugsnummer konnen bei Bedarf
geéandert werden. Sie sollten aber fir die letzte Uberweisungsnummer keine Nummer

verwenden, die bereits in einer Uberweisung verwendet wurde. Entsprechendes gilt fiir die
letzte Einzugsnummer.

2.3.3 Bankkonto I6schen

Sie konnen ein Bankkonto von der Bankkontokarte I6schen. Driicken Sie F4 und
bestatigen Sie die daraufhin erscheinende Meldung.
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2.4 Debitor Bankkonten einrichten

Die Bankkonten der Debitoren werden benétigt, um Uberweisungen an bzw. Einziige von
Debitoren durchzufiihren. Sie enthalten wichtige Informationen, die zur korrekten
Ausfiihren der Uberweisung bzw. des Einzugs benotigt werden. Es ist daher wichtig, diese
kritischen Daten sorgféltig einzugeben und zu Gberprifen.

2.4.1 Debitor Bankkonten einrichten

Debitor Bankkonten sind Teil der Standardi Anwendung von Microsoft Dynamics NAV. Das

Einrichten von Bankkonten wird daher im Handbuch Debitoren & Verkauf genau

beschrieben. Hier werden daher nur Felder beschrieben, die im Register Transfer

ent halten sind. Die Spalte ABemerkungeno ent h?l
entsprechenden Feld oder einen Verweis auf die Seite in diesem Handbuch, auf der Sie

eine weiterfihrende Beschreibung des Feldes finden.

Feld Bemerkung

Register: Transfer

Bankkontonummer Geben Sie hier die tatsachliche (von der Bank vergebene)
Kontonummer ein. Das Feld muss eingegeben werden, wenn
Uberweisungen oder Einziige tber dieses Bankkonto
abgewickelt werden sollen. Falls ausschliel3lich Schecks
gedruckt werden sollen, kann dieses Feld leer bleiben.

BLZ Geben Sie hier die Bankleitzahl dieser Bankverbindung ein.
Sie mussen die Bankleitzahl eingeben, wenn Sie eine
Uberweisung oder einen Einzug fiir dieses Bankkonto
durchfiihren wollen. Falls Sie dieses Bankkonto nur fir
Schecks verwenden mdchten, kann dieses Feld leer bleiben.

SWIFT Adresse Geben Sie hier die SWIFT Adresse (i.e. den BIC Code) lhrer
Bankverbindung ein. Sie bendétigen die SWIFT Adresse, falls
Sie Bankkonten im Ausland besitzen, fir die Sie eine
Uberweisung durchfiihren wollen.

OeNBi IdNr. Geben Sie hier die Identifikationsnummer der
Osterreichischen Nationalbank fiir dieses Bankkonto ein.
Dieses Feld muss ausgefillt werden, wenn Sie
Auslandsiiberweisungen Uber dieses Bankkonto abwickeln
mdochten.

Einzugsmethode Die Anwendung verwendet dieses Feld intern.

Hauptbankverbindung Figen Sie ein v ein, wenn diese Bankverbindung im
Zahlungsverkehr verwendet werden soll. Sie kdnnen dieses
Feld leer lassen, wenn der Kunde nur eine Bankverbindung
besitzt. Wenn fir diesen Debitor jedoch mehr als ein
Bankkonto hinterlegt wurde, miissen Sie das Bankkonto,
welches im Zahlungsverkehr verwendet werden soll, durch
das v kennzeichnen.
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2.4.2 Debitor Bankkonten andern

Der Begriff Andern bedeutet, dass Sie den Inhalt eines oder mehrerer Felder auf der
Debitor Bankkontokarte andern. Wenn Sie auf einer Debitor Bankkontokarte Felder
einfugen, Idschen oder verschieben, fihren Sie nur &uf3erliche Veranderungen an der
Karte durch; erstellte Zahlungsausgange und Zahlungseingange werden dadurch nicht
beeinflusst.

Sie kénnen jedoch den Inhalt der Felder modifizieren. Je nach Feld kann sich das Andern
eines Debitor Bankkontofeldes unterschiedlich auswirken. Diese Auswirkungen werden
nachfolgend fur die einzelnen Register beschrieben.

Es wurden nur solche Felder aufgefihrt, die fir den Zahlungsverkehr wichtig sind. Weitere
Informationen Uber finden Sie im Microsoft Dynamics NAV Handbuch Finanzbuchhaltung.

Register: Allgemein

Der Inhalt des Feldes Landercode kann bei Bedarf geandert werden. Die durchgefihrte
Anderung wirkt sich auf nachfolgende Uberweisungen und Einziige, die tber dieses
Bankkonto abgewickelt werden, aus. Dieses Feld muss aber nur selten gedndert werden.

Register: Transfer

Die Felder des Registers Transfer miissen nur selten gedndert werden. Die
Bankkontonummer und die Bankleitzahl konnen bei Bedarf geandert werden. Sie haben
Einfluss auf Uberweisungen und Einziige, die zu einem spéateren Zeitpunkt Giber dieses
Bankkonto abgewickelt werden.

Gleiches gilt fur die SWIFT Adresse und die OeNBi IdNr. Diese beiden Felder haben aber
nur Einfluss auf Auslandstiberweisungen, die zu einem spateren Zeitpunkt in Auftrag
gegeben werden.

Die Felder Letzte Uberweisungsnummer und Letzte Einzugsnummer kénnen bei Bedarf
geéandert werden. Sie sollten aber fir die letzte Uberweisungsnummer keine Nummer

verwenden, die bereits in einer Uberweisung verwendet wurde. Entsprechendes gilt fiir die
letzte Einzugsnummer.

2.4.3 Debitor Bankkonto l6schen

Sie konnen ein Bankkonto von der Bankkontokarte I6schen. Driicken Sie F4 und
bestatigen Sie die daraufhin erscheinende Meldung.
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2.5 Kreditor Bankkonten einrichten

Die Bankkonten der Kreditoren werden benétigt, um Uberweisungen an bzw. Einziige von
Kreditoren durchzufiihren. Sie enthalten wichtige Informationen, die zur korrekten
Ausfiihren der Uberweisung bzw. des Einzugs benotigt werden. Es ist daher wichtig, diese
kritischen Daten sorgféltig einzugeben und zu Gberprifen.

2.5.1 Kreditor Bankkonten einrichten

Kreditor Bankkonten sind Teil der Standardi Anwendung von Microsoft Dynamics NAV.

Das Einrichten von Bankkonten wird daher im Handbuch Finanzbuchhaltung genau

beschrieben. Hier werden daher nur Felder beschrieben, die im Register Transfer

ent halten sind. Die Spalte ABemer kumgumno ent h?]l
entsprechenden Feld oder einen Verweis auf die Seite in diesem Handbuch, auf der Sie

eine weiterfihrende Beschreibung des Feldes finden.

Feld Bemerkung

Register: Transfer

Bankkontonummer Geben Sie hier die tatsachliche (von der Bank vergebene)
Kontonummer ein. Das Feld muss eingegeben werden, wenn
Uberweisungen oder Einziige tber dieses Bankkonto
abgewickelt werden sollen. Falls ausschliel3lich Schecks
gedruckt werden sollen, kann dieses Feld leer bleiben.

SEPA Flgen Sie ein ¥ ein, wenn zu diesem Kreditor Bankkonto eine
SEPA Uberweisungen durchgefiihrt werden soll. Sie kénnen
dieses Feld leer lassen, wenn zu diesem Kreditor Bankkonto
nur EDIFACT V3 Format Uberweisungen durchgefiihrt
werden sollen.

BLZ Geben Sie hier die Bankleitzahl dieser Bankverbindung ein.
Sie mussen die Bankleitzahl eingeben, wenn Sie eine
Uberweisung oder einen Einzug fir dieses Bankkonto
durchfuhren wollen. Falls Sie dieses Bankkonto nur fur
Schecks verwenden mdchten, kann dieses Feld leer bleiben.

SWIFT Adresse Geben Sie hier die SWIFT Adresse (i.e. den BIC Code) lhrer
Bankverbindung ein. Sie bendtigen die SWIFT Adresse, falls
Sie Bankkonten im Ausland besitzen, fir die Sie eine
Uberweisung durchfiihren wollen.

OeNBJ IdNr. Geben Sie hier die Identifikationsnummer der
Osterreichischen Nationalbank fiir dieses Bankkonto ein.
Dieses Feld muss ausgefillt werden, wenn Sie
Auslandsiiberweisungen Uber dieses Bankkonto abwickeln
mochten.

Einzugsmethode Die Anwendung verwendet dieses Feld intern.

Hauptbankverbindung Flgen Sie ein v ein, wenn diese Bankverbindung im
Zahlungsverkehr verwendet werden soll. Sie kdnnen dieses
Feld leer lassen, wenn der Kunde nur eine Bankverbindung
besitzt. Wenn fir diesen Debitor jedoch mehr als ein
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Bankkonto hinterlegt wurde, miissen Sie das Bankkonto,
welches im Zahlungsverkehr verwendet werden soll, durch
das v kennzeichnen.

Achtung

Wenn Sie SEPA Uberweisung verwenden mdchten, benutzen Sie folgenden Link um zu
klaren ob es sich beim Bankkonto um ein SEPA-fahiges Bankkonto handelt:

http://epc.cbnet.info/content/adherence database

Auch zu beachten: es gibt mehrere Formate, die man verwenden kann!

2.5.2 Kreditor Bankkonten &ndern

Der Begriff Andern bedeutet, dass Sie den Inhalt eines oder mehrerer Felder auf der
Kreditor Bankkontokarte andern. Wenn Sie auf einer Kreditor Bankkontokarte Felder
einfigen, I6schen oder verschieben, fihren Sie nur aul3erliche Veranderungen an der
Karte durch; erstellte Zahlungsausgange und Zahlungseingange werden dadurch nicht
beeinflusst.

Sie koénnen jedoch den Inhalt der Felder modifizieren. Je nach Feld kann sich das Andern
eines Debitor Bankkontofeldes unterschiedlich auswirken. Diese Auswirkungen werden
nachfolgend fur die einzelnen Register beschrieben.

Es wurden nur solche Felder aufgefiuhrt, die fir den Zahlungsverkehr wichtig sind. Weitere
Informationen Uber finden Sie im Microsoft Dynamics NAV Handbuch Finanzbuchhaltung.

Register: Allgemein

Der Inhalt des Feldes Landercode kann bei Bedarf geandert werden. Die durchgefuhrte
Anderung wirkt sich auf nachfolgende Uberweisungen und Einziige, die tber dieses
Bankkonto abgewickelt werden, aus. Dieses Feld muss aber nur selten gedndert werden.

Register: Transfer

Die Felder des Registers Transfer missen nur selten geandert werden. Die
Bankkontonummer und die Bankleitzahl kénnen bei Bedarf gedndert werden. Sie haben
Einfluss auf Uberweisungen und Einziige, die zu einem spéateren Zeitpunkt iiber dieses
Bankkonto abgewickelt werden.

Gleiches gilt fur die SWIFT Adresse und die OeNBi IdNr. Diese beiden Felder haben aber
nur Einfluss auf Auslandsiiberweisungen, die zu einem spéteren Zeitpunkt in Auftrag
gegeben werden.

Die Felder Letzte Uberweisungsnummer und Letzte Einzugsnummer konnen bei Bedarf
geandert werden. Sie sollten aber fiir die letzte Uberweisungsnummer keine Nummer
verwenden, die bereits in einer Uberweisung verwendet wurde. Entsprechendes gilt fiir die
letzte Einzugsnummer.
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2.5.3 Kreditor Bankkonto l6schen

Sie konnen ein Bankkonto von der Bankkontokarte |I6schen. Driicken Sie F4 und
bestétigen Sie die daraufhin erscheinende Meldung.
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2.6 Zahlungsgrinde einrichten

Zahlungsgrunde werden verwendet, um bei Auslandsiberweisungen die Meldung an die
Osterreichische Nationalbank zu erstellen. Sie kénnen im Fenster Zahlungsgriinde eine
beliebige Anzahl von Zahlungsgriinden einrichten.

2.6.1 Zahlungsgrunde einrichten

So richten Sie Zahlungsgriinde ein:

1. Wahlen Sie Finanzmanagement, Einrichtung, Zahlungsgrunde. Daraufhin erscheint
das Fenster Zahlungsgriinde:

(Ist der Link noch nicht vorhanden, muss dieser Uber den Navigationsbereich-Designer
erstellt werden: Extras, Navigationsbereich-Designer oder ALT + F12; Im Ordner
Einrichtung eine neue Option von Objektart: Form und Objekt-ID: Payment Reasons

erstellen).
EE Zahlungsgriinde E] [E| E|
Code Bezeichrnung Zahlungskitel
3 EIG| Eigenkontalbertrag Eigenkonkatbertrag

FRA Frachtkosken Sonstiges

IMP Irnpork Irnpork

REI Reiseverkehr Sonstiges

YER. Yersicherung Sonstiges

WER Werbekosten Sonstiges

2. Fullen Sie die einzelnen Felder gemaf den folgenden Richtlinien aus:

Feld Bemerkung

Code Der Code den der Zahlungsverkehr zur Auffindung des
Zahlungsgrunds benutzt. Es sind beliebige Kombinationen
von Ziffern und Buchstaben zulassig. Geben Sie
beispielsweise IMO ein.

Bezeichnung Ein Text, der den Zahlungsgrund beschreibt. In der Meldung
an die Osterreichische Nationalbank wird dieser Text zur
Kennzeichnung der Zahlung herangezogen. Geben Sie zum
Beispiel Immobilien ein.
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Zahlungstitel Klicken Sie auf den AssistButton ¥ und wéahlen Sie zwischen
Import, Eigenkontolibertrag und Sonstiges. Falls Sie sich fur
die ersten beiden Wahimdoglichkeiten entscheiden, wird diese
Option statt der Bezeichnung an die Osterreichische
Nationalbank weitergeleitet. In unserem Beispiel wahlen Sie
die Option Sonstiges.

3. Wiederholen Sie diese Prozedur fiir jeden Zahlungsgrund, den Sie einrichten méchten.

2.6.2 Verwenden der Zahlungsgrinde

Wenn Sie eine Auslandsiiberweisung erstellen, kdnnen Sie jeder Zeile des
Zahlungsausgangs Buchungsblatts einen Zahlungsgrund zuordnen. Um die

Zeile mit der Belegnr. F6 im Zahlungsausgangs Buchungsblatt des
Demomandanten dem Zahlungsgrund IMP zuzuordnen, gehen Sie wie folgt

vor:

1. Wabhlen Sie Finanzmanagement, Kreditoren, ZIg.i Ausg. Buch.i Blatter.

2. Wabhlen Sie eventuell die gewlnschte Buchungsblatt Vorlage, z.B. ZAHLUNG

3. Wahlen Sie nun den gewtinschten Buchungsblatt Namen indem Sie im Feld Buch.-
Blatthame ALLGEMEIN eingeben und mit der Taste Enter bestatigen.

4. Klicken Sie in die Zeile mit der Belegnr. F6.

5. Blenden Sie das Feld Zahlungsgrundcode in die Maske ein. Verwenden Sie dazu die
Funktion Ansicht, Spalte anzeigen.

6. Klicken Sie auf den AssistButton im Feld Zahlungsgrundcode, um das Fenster
Zahlungsgrinde einzublenden.

7. Klicken Sie auf den Zahlungsgrund IMP und anschlieRend auf die Schaltflache OK.
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2.7 Lander einrichten

Lander haben neben der Adressinformation im Zahlungsverkehr eine zusatzliche
Dimension bekommen. Das Land eines Bankkontos entscheidet dariiber, in welcher Art
und Weise Uberweisungen bzw. Einziige durchgefiihrt werden kénnen.

Lander sind Teil der Standardi Anwendung von Microsoft Dynamics NAV. Das Einrichten

von Landern wird daher im Handbuch Finanzbuchhaltung beschrieben. Hier werden daher
nur Felder beschrieben, die im Zahlungsverkehr eine Rolle spielen.

Feld Bemerkung

ISO Landercode Ein aus zwei Buchstaben bestehender Code, der von der
International Standards Organisation mit Sitz in Genf
vergeben wird. Jedes Land in das Sie Uberweisungen
durchfiihren wollen, benétigt diesen Code. In Landern der EU
ist dieser Code identisch mit dem EU Landercode .

Achtung:

Sie missen flr das EUT Land, in dem Sie sich selbst befinden, den ISO Landercode auf
den Wert AT setzen. Andernfalls kann es vorkommen, dass fiir Bankkonten im Inland eine
Auslandsiberweisung durchgefihrt wird.
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2.8 Wahrungen einrichten

Wahrungen mussen im Zahlungsverkehr eindeutig identifiziert werden kénnen. Dies ist
notwendig, weil fiir Banken ein einheitlicher Standard in der Wahrungsbezeichnung
vereinbart wurde. Diese Standardbezeichnung weicht i.a. von der jeweiligen
landesspezifischen Darstellungsform ab.

Wahrungen sind Teil der Standardi Anwendung von Microsoft Dynamics NAV. Das

Einrichten von Wé&hrungen wird daher im Handbuch Finanzbuchhaltung beschrieben. Hier
werden daher nur Felder beschrieben, die im Zahlungsverkehr eine Rolle spielen

Feld Bemerkung

ISO Landercode Ein aus zwei Buchstaben bestehender Code, der von der
International Standards Organisation mit Sitz in Genf
vergeben wird. Jede Wahrung fiir die Sie Uberweisungen
durchfiihren wollen, benétigt diesen Code.

Achtung:

Sie durfen fur die Wahrung, die Sie im Inland verwenden, keinen Wé&hrungscode
einrichten. Die Applikation erkennt die inlandische Wahrung durch den leeren
Wahrungscode.
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3. Zahlungsausgange

3.1 Zahlungsvorschlage erstellen

Der Zahlungsverkehr verfiigt uber eine Funktion, die Ihnen bestimmte offene
Kreditorenposten zur Zahlung vorschlagt. Es werden verschiedene Kriterien der
Kreditorenposten, wie z.B. Falligkeit und Skonto, beriicksichtigt. Durch weitere Parameter
kdnnen Sie steuern, welche Kreditoren in welcher Reihenfolge vorgeschlagen werden.

Ferner kbnnen Sie festlegen, ob die Stapelverarbeitung die folgenden Daten
beriicksichtigen soll:

e st ein (von Ihnen festgelegter) Betrag fur Zahlungen verfligbar?
e Sollen nicht fallige Posten mit Skonto-Mdglichkeit vorgeschlagen werden?

Im Folgenden werden die wichtigsten Parameter der Kreditorenposten und des
Kreditorenstamms aufgefthrt.

3.1.1 Option Abwarten

Die Zahlungsausgénge kdnnen in den Kreditorenposten tber das Feld Abwarten verwaltet
werden. In dieses Feld kdnnen Sie maximal drei Ziffern bzw. Buchstaben eingeben. So
kénnen Sie z.B. Ja eingeben (oder die Anfangsbuchstaben des Angestellten, der den
Zahlungsausgang bestatigt).

Die Anwendung macht nur Zahlungsvorschlage fur Posten, in denen das Feld Abwarten
nicht ausgefillt ist. Sie kénnen also in das Feld Abwarten nicht eine Verneinung (z.B. No.)
eingeben, um einen Zahlungsvorschlag automatisch bestatigen zu lassen.

Es gibt zwei Moglichkeiten, Daten in das Feld einzugeben:

e Abwarten beim Buchen

Wenn Sie bereits beim Ausflillen einer Anfrage, Bestellung oder einer
Einkaufsrechnung wissen, dass die Option Abwarten fir den entsprechenden
Posten aktiviert werden soll, kbnnen Sie das Feld Abwarten auf dem Einkaufskopf
ausfullen. StandardméfRig wird dieses Feld nicht angezeigt; Sie kdnnen es aber
Uber die Designfunktion einfiigen. Ebenso kénnen Sie das Feld beim Buchen einer
Einkaufsrechnung bzw. einer Einkaufsgutschrift in einem Einkaufsbuchungsblatt
ausfillen. In diesem Fall missen Sie das Feld in der Buchungsblattzeile, die mit
dem Kreditor verknUpft ist, eingeben.

Beim Buchen wird das Feld Abwarten aus dem Einkaufkopf bzw. aus der Einkaufs
Buchungsblattzeile in den Kreditorenposten ibernommen

e Abwarten im Posten &ndern
Sie kdnnen das Feld Abwarten auch im Fenster Kreditorenposten ausfillen,

andern oder deaktivieren. Sie kénnen das Feld allerdings nur dann andern, wenn
der Kreditorenposten offen ist. Die Anderung wirkt sich sofort auf alle nachfolgend
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ausgelésten Zahlungsvorschlage aus. Ein bereits erstellter Zahlungsvorschlag wird
durch diese Option nicht veréndert.

Liste aller gesperrten Posten:
Um einen Uberblick (iber die gesperrten Kreditorenposten zu erhalten, wéhlen Sie
Finanzmanagement, Kreditoren, Berichte und drucken den Bericht Kreditor i Zahlung

abwarten. Dieser Bericht erstellt eine Liste aller offenen Kreditorenposten, bei denen das
Feld Abwarten ausgefullt worden ist.

3.1.2 Kreditorenprioritat

Wenn die Anwendung die vorgeschlagenen Zahlungen in einer bestimmten Reihenfolge
vergeben soll, missen Sie die Kreditoren priorisieren, indem Sie ihnen Zahlen zuweisen.
Um fur den Kreditor Nr. 10000 die Prioritat 1 zuzuordnen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Wahlen Sie Einkauf, Planung, Kreditoren

2. Blattern Sie zur gewiinschten Kreditorenkarte mit Kreditor Nr. 20000

3. Kilicken Sie auf das Register Zahlung

4. Geben Sie im Feld Prioritat die Zahl 1 ein und driicken Sie die Taste ENTER.

Die Reihenfolge der Kreditoren ergibt sich entsprechend der im Feld Prioritét
eingegebenen Nummern. Sie kdnnen beliebig viele Prioritaten vergeben

Wie Prioritaten gesetzt werden

Die Anwendung weist der kleinsten Nummer (auf3er 0) die hochste Prioritat zu. Wenn Sie
beispielsweise die Nummern 1, 2 und 3 verwenden, verflgt Nr. 1 tiber die hdchste Prioritat.
Wenn Sie 6, 9, 10 und 11 verwenden, verfligt Nr. 6 Uber die héchste Prioritat.

Keine Prioritat

Wenn Sie einem Kreditor keine Prioritat geben mochten, lassen Sie das Feld Prioritat leer.

Sollten Sie mit der Vorschlagsfunktion arbeiten, erhélt dieser Kreditor die niedrigste
Prioritat.

3.1.3 Zahlungsvorschlag erstellen

Nachdem Sie festgelegt haben, ob Sie die Felder Abwarten und Prioritat verwenden und
dort ggf. die nétigen Daten eingegeben haben, kann IThnen Microsoft Dynamics NAV
Zahlungsvorschlage unterbreiten. Gehen Sie dazu im Demomandanten wie folgt vor:

1. Wahlen Sie Finanzmanagement, Kreditoren, Zlg.i Ausg. Buch.i Blatter.
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2. Geben Sie im Feld Buch.-Blattname ALLGEMEIN ein und bestétigen Sie mit der Taste
ENTER.

3. Lo6schen Sie alle Zeilen des Buchungsblatts: Wahlen Sie dazu die Funktion Bearbeiten,
Alle markieren um alle Zeilen auszuwéahlen. Anschlie3end driicken Sie die Taste F4
und bestatigen die daraufhin erscheinende Meldung.

4. Wabhlen Sie Zahlungen ¥, Zahlungsvorschlag. Es erscheint das Anforderungsfenster
der Stapelverarbeitung.

I
%+ Zahlungsvorschlag erstellen

Kreditor | Cptionen |

Feld Filker
[y,
Zahlungsformcode

B [TTTTTTTTTTTTE]

oK ] [ &bbrechen ] [ Hilfe

5. Auf dem Register Kreditor kénnen Sie die Kreditoren nach Nummer und/oder
Zahlungsformcode filtern. Fir unser Beispiel lassen Sie beide Filter weg.

6. Fillen Sie die Felder im Register Optionen folgendermaRen aus:

Feld Bemerkung
Letztes Geben Sie hier ein Datum ein, um festzulegen, welche Posten
Zahlungsdatum in den Zahlungsvorschlag einbezogen werden. Es kénnen nur

Posten berlcksichtigt werden, deren Falligkeitsdatum vor
oder am eingegebenen Datum liegt, es sei denn, fur die
Zahlungen soll Skonto beriicksichtigt werden (siehe Feld
Skonto finden).

Skonto finden Versehen Sie das Kontrollkdstchen mit einem ¥, wenn die
Stapelverarbeitung Kreditorenposten einbeziehen soll, fur die
ein Skonto gewahrt werden kann, deren Félligkeitsdatum
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jedoch nach dem eingegebenen letzten Zahlungsdatum liegt.
Diese Kreditorenposten werden jedoch nur dann
vorgeschlagen, wenn Sie ein Skontodatum besitzen, das vor
oder am eingegebenen letzten Zahlungsdatum liegt.

Feld Bemerkung

Pro Kreditor Versehen Sie das Kontrollkédstchen mit einem v, wenn die

summieren Stapelverarbeitung fur jeden Kreditor nur eine Zeile erstellen

soll. Enthalt das Feld kein Hakchen, wird von der
Stapelverarbeitung eine Zeile pro Kreditorenposten erzeugt.

Kreditorenprioritat
verwenden

Ist das Feld mit einem ¥ versehen, bestimmt der Inhalt des
Feldes Prioritat auf der jeweiligen Kreditorenkarte, in welcher
Reihenfolge die Kreditorenposten von der Stapelverarbeitung
zu Zahlung vorgeschlagen werden.

Verfugbarer Betrag

Geben Sie hier einen Betrag ein, sofern die Gesamtliquiditat
nicht zum Bezahlen aller Betrage des Zahlungsvorschlags
ausreicht. Falls Sie in diesem Feld einen Betrag eingeben,
werden im Zahlungsvorschlag nur die offenen
Kreditorenposten beriicksichtigt, deren Gesamtbetrag den
verfiigbaren Betrag nicht Uberschreitet. Dabei bertucksichtigt
die Anwendung die Kreditorenprioritat. Es werden nur
Vollzahlungen vorgeschlagen: Eine Teilzahlung fir einen
Posten wird nicht angeboten.

Buchungsdatum Das Datum zu dem die Zahlungen aus einem Buchungsblatt
gebucht werden. Dieses Datum steuert gleichzeitig, ob fr
einen Kreditorenposten ein Skonto zu ziehen ist, oder nicht.

Start von Hier geben Sie die Belegnummer ein, die fur die erste Zeile

Belegnummer

des Zahlungsvorschlags verwendet werden soll. Wenn Sie im
Feld Bankkontozahlungsart einen Eintrag machen, wird die
Belegnummer beim Erstellen der Zahlungsausgange neu
vergeben. Wenn Sie das Feld Bankkontozahlungsart leer
lassen, bleibt die Belegnummer des Zahlungsvorschlags
erhalten.

Gegenkontoart Wabhlen Sie Sachkonto oder Bankkonto, wenn Sie allen
Buchungsblattzeilen ein Gegenkonto zuweisen mochten.
Gegenkontonr. Klicken Sie auf die Ubersichtsschaltflache p, und wahlen Sie

eine Kontonummer aus der Liste der angezeigten Sachi oder
Bankkonten aus. Sie kénnen die Kontonummer auch direkt
Uber die Tastatur eingeben.

Bankkontozahlungsart

Klicken Sie auf den AssistButton ¥ und wéhlen Sie Computer
Scheck, wenn die Anwendung die Schecks tber den
Computerdrucker ausgeben soll. Wahlen Sie Manueller
Scheck, wenn Sie die Schecks fir die Kreditoren manuell
ausstellen méchten. Wahlen Sie Inl. Uberweisung Diskette,
wenn Sie die Kreditoren durch eine Inlandsiiberweisung per
Diskette bezahlen méchten. Wihlen Sie Ausl. Uberweisung
Diskette, wenn Sie die Kreditoren durch eine
Auslandsiiberweisung per Diskette bezahlen méchten.
Wihlen Sie Inl. Uberweisung Formular, wenn Sie die
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Kreditoren durch eine Inlandsiiberweisung per Formular
bezahlen méchten. Wahlen Sie Ausl. Uberweisung Formular,
wenn Sie die Kreditoren durch eine Auslandsuiberweisung per
Formular bezahlen méchten. Wéhlern Sie SEPA
Uberweisung wenn Sie SEPA fahigen Kreditoren durch eine
SEPA Uberweisung bezahlen méchten.

Zahlungsgrund

Klicken Sie auf die Ubersichtsschaltflache v, und wahlen Sie
einen Zahlungsgrund aus der Liste der angezeigten
Zahlungsgrinde aus. Sie bendtigen einen Zahlungsgrund,
wenn Sie im Feld Bankkontozahlungsart die Optionen Ausl.
Uberweisung Diskette oder Ausl. Uberweisung Formular
gewahlt haben.

Achtung

Wenn Sie Skonto in Anspruch nehmen méchten und einen Verfligbaren Betrag
eingegeben haben, wird der Betrag zuerst fur fallige Kreditorenposten verwendet, denen
Prioritdten zugewiesen wurden (in Prioritatenfolge), dann fur fallige Kreditorenposten, an
die keine Prioritaten vergeben wurden, und schliellich fur offene Kreditorenposten, auf
deren Begleichung Skonto gewahrt wird (in Reihenfolge der Kreditorennummer).

Geben Sie im Register Optionen die folgenden Daten ein:

4% Zahlungsvorschlag erstellen

S=1E

Kreditar | Optionen |
Letztes Falligkeitsdaturn .
Skonto finden . . L
Pro Ereditor summieren .
Mach Dimension, . . . . [
Kreditorenprioritat ver. ..
Werfugbarer Betrag (W) | IIIJIZIIZI|
Buchungsdaturn . . . . .
Start von Belegnr.. . . . |G04001 |
Meue Belegnr. pro Zeile . [ ]
Gegenkontoart . . . . . \Biankkontol =]
Gegernkontonr, . . . (GIRO E3]
Bankkontozahlungsart . . |Inl, Oberweis... [=]|
Zahlungsgrund . . . . . | 3
[ Ok ] [ fbbrechen ] [ Hilfe

7. Klicken Sie auf die Schaltflache OK, um die Stapelverarbeitung zu starten.
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Wenn die Stapelverarbeitung beendet ist, werden alle ausgewahlten Kreditorposten im
Zahlungsausgangs-Buchungsblatt aufgefiihrt. Aus dem obigen Beispiel ergeben sich

folgende Zeilen:

& ALLGEMEIN ALLGEMEIN - Zahlungsausgangs Buch, -Blatt EER

Buch. Blattname. . . . . ALLGEMEIN  (8)
Buchung... Belegart | Belegnr. | Konkoart Kontonr,  Beschreibung
06.02.08 Zshlng  GD4001  Kreditor 10000 Zahlung an Kredtor 10000
06.02.08 Zahlung  GD400Z Kreditor 20000 Zahlung an Kreditor 20000
»| 060208 Zahung  GD4003  Kreditor 30000 Zahiung an Kredtor 30000
<
Hame Offene... 0,00] Skonto 0,00 Alter
Ede Holzer ... | Zahlng [*Feiisde abaug 00 Falig
Rest n... 0,00] Zahlun... 0,00] Skonto

wah..,

Betrag G, Gegenko... Storno A.. Ausgleic,.  Bankkontozahlung...  Zahlung ... Zahlungs..
175.046,41 B.. GIRO Ausl, Ubervweisung. ..
4.319,03 B.. GIRO Ausl. Uberweisung. ..
146,343,723  B.. GIRO fusl, Uberweisung. ..
>
Zahlun,.. -325.709,23
Salda 0,00
Gesam.., 0,00
zele  w| [ koo w| [Fubkton | [Zsblungen | [ Bughen w] [ HiFe

Wie die Ausgleichsfunktion arbeitet

Da Sie die Funktion pro Kreditor summieren aktiviert hatten, bevor die
Stapelverarbeitung fur Zahlungsvorschlage ausgefihrt wurde, wird fir jeden Kreditor
nur eine Zeile (mit dem gesamten Zahlungsbetrag) angezeigt.

Wenn Sie das Feld pro Kreditor summieren nicht aktiviert hatten, wirde fur jede
Zahlung an einen Kreditor eine separate Zeile verwendet. Das Zahlungsausgangsi
Buchungsblatt sdhe dann folgendermal3en aus:

B2 ALLGEMEIN ALLGEMEIN - Zahlungsausgangs Buch. -Blatt

Buch.-Blattname. . . . . ALLGEMEIN (%)
Buchung... Belegart | Belegnr. | Konboart Kortonr.  Beschreibung
06.02.08 Zahlung  GD4001  Kreditor 10000 Zahlung von Rechrung S578
06.02.08 Zahng  GO4001  Kreditor 10000 Zahlung von Rechnung 5672
06.02.08 Zahlung  GO4001  Kreditor 10000 2ahlung von Rechnung 108018
06.02.08 Zahlung  GO4001  Kreditor 10000 Zahlung von Rechrung 108019
06.02.08 Zahlung  GO4O01  Kreditor 10000 zahlung von Rechnung 108023
06.02.08 Zahlung  GD4002  Kreditor 20000 Zahlung von Rechnung 108017
06.02.08 Zahng  GO400Z  Kreditor 20000 Zahiung von Rechnung 108025
06.02.08 Zahlung  GO4003  Kreditor 30000 Zahlung von Rechnung 12386
06.02.08 Erstatt... GO4D03  Kreditor 30000 Zahlung von Gutschrift 109001
06.02.08 Zahlung  GOMO03  Kreditor 30000 Zahlung von Rechnung 108021
| 06.02.08 Zshung  GDMOD3  Kreditor 30000 Zahlung von Rechnung 108026
<
Harne Offene... | 5.410,08] Skonto 0,00 Alker 24.01.08
Edle Hilzer .., | Zshlung | -5.410,08] Abeug 0,00 Falig 31.01.08
M Rest ... 0,00/ Zahiun... 0,00 Skonko | 240008 | -

wah. .

EEX

Betrag G.. Gegenko... Storno | A..| Ausgleic... | Bankkontozahlung... | Zahiung ... | Zahlungs..
37.409,66 B.. GIRO R 5578 Inl, Uberweisung ...
89.763,19 B.. GIRO R 5672 Inl, Uberweisung ...
12.093,12 B., GIRO R. 108018 Inl. Uberweisng ...
12.197,32 6., GIRO R 106019 Inl Oberweisng ...
73.563,12 B.. GIRO: R. 108023 Inl. Uberweisng ...
2,284,63 B.. GIRO R. 108017 Inl. Oberweisng ...
2,034,40 B.. GIRO R. 108025 Inl. Oberweisng ...
164.502,51 B.. GIRO R. 12388 Il Uberweisng ...
-52,680,00 B.. GIRO G. 109001 Inl Oberweisng ...
79.011,20 B.. GIRG R. 108021 Inl. Oberweisng ...
B.. GIRO R. 108026 Inl. Oberweisng ...
>
Zahiun... | -378,389,23
Salda 0,00
Gesam.. 0,00
zele  w| [ Konto | [Funktion | [Zahungen w| [ Buchen w] [ Hife

3.1.4 Zahlungsvorschlag drucken

Sobald Sie den Zahlungsvorschlag erstellt haben, kénnen Sie die Vorschlagszeilen in
Ubersichtlicher Weise ausdrucken. Gehen Sie dazu folgendermalR3en vor:
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1. Wahlen Sie Zahlungen, Vorschlagsliste. Daraufhin erscheint das Anforderungsfenster
Zahlungsvorschlag i Liste

8 Zahlungsvorschlag - Liste '._ E'E'
Fibu Buch. -Blattzeile |
Feld Filker
Buch.-Blattvorlagenn.,, St INN]E E]
Buch.-Blattname ALLGEMEIN
Buchungsdatum
[ Drucken. .. ] [Seitenansicljt] [ Abbrechen ] [ HilfFe: ]

2. Im Register Fibu Buch.-Blattzeile wird automatisch der Buchungsblatt-Vorlagenname
und der Buchungsblattname aus dem Zahlungsausgangs-Buchungsblatt eingetragen.
FUr unser Beispiel lassen Sie diese Filter unverandert.

3. Wahlen Sie Drucken ¢é

Dieser Bericht stellt die Zeilen des Buchungsblatts in Gruppen fir jede Kreditorennummer
zusammen. Es wird fir jede Buchungsblattzeile ausgewiesen, welche Kreditorenposten mit
welchen Betragen ausgeglichen werden sollen.

3.1.5 Mit Schecks arbeiten

Die Bankkontozahlungsarten Computer Scheck und Manueller Scheck sind Teile der
Standardi Applikation von Microsoft Dynamics NAV. Das Arbeiten mit Schecks wird daher
detailliert im Handbuch Finanzmanagement beschrieben.

Achtung

Die Menustruktur des Scheckmoduls wurde an die Anforderungen im Zahlungsverkehr
angepasst. Das bedeutet, dass die Funktionen, die sich auf das Scheckmodul beziehen
jetzt an anderer Stelle zu finden sind. Um beispielsweise einen Scheck vor dem Ausstellen
einzusehen, wahlen Sie Finanzmanagement, Kreditoren, ZIg.i Ausg. Buch.i Blatter,
Zahlungen, Scheck, Scheckansicht. An dieser Stelle finden Sie auch alle anderen im
Handbuch Finanzmanagement beschriebenen Funktionen.
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3.2 Disketten-Clearing fur Inlandstuberweisungen

In diesem Abschnitt wird das Disketteni Clearing im Fall einer Inlandsiiberweisung
erlautert. Es stellt die einfachste und schnellste Variante dar, einen Zahlungsausgang im
Inland zu erzielen.

In den folgenden Beispielen wird davon ausgegangen, dass Sie einen Zahlungsvorschlag
mit den Einstellungen aus dem Abschnitt Zahlungsvorschlag erstellen erzeugen. In der
Praxis kann es jedoch auch vorkommen, dass Sie die Zeilen des Buchungsblatts manuell
erstellen, oder Sie die Zeilen des Zahlungsvorschlags erganzen oder verandern.

3.2.1 Inlandstberweisung erstellen

Bevor Sie die Stapelverarbeitung Zahlungsvorschlag erstellen ausfiihren, markieren Sie
die Bankkontozahlungsart Inl. Uberweisung Diskette. Doch die Stapelverarbeitung hat nicht
nur inlandische Kreditoren Nr. 10000, 20000 und 30000 sondern auch zwei auslandische
Kreditoren 01254796 und 38458653 ausgewahlt. Auslandische Kreditoren kénnen jedoch
nicht mit einer Inlandstiberweisung bezahlt werden.

Um die Inlandsiiberweisung korrekt durchzufiihren, miissen Sie zwischen folgenden
Vorgehensweisen wahlen:

e Sie kdnnen die Zeilen, die auslandische Kreditoren betreffen, I6schen. Falls diese
Kreditoren zu einem spateren Zeitpunkt bezahlt werden sollen, missen Sie den
Zahlungsvorschlag neu erstellen.

e Sie kdnnen in den fraglichen Zeilen, das Feld Bankkontozahlungsart, auf einen fur
Auslandszahlungen passenden Wert setzen. Das kdnnte z.B. die Option Ausl.
Uberweisung Diskette sein.

Nachdem die Zeilen verandert oder geloscht wurden, tragen alle Zeilen, die ins Inland
Uberwiesen werden sollen, die Bankkontozahlungsart Inl. Uberweisung Diskette. Fir diese
Zeilen soll jetzt eine Clearingi Diskette erstellt werden. Gehen Sie dazu folgendermafien
vor:

1. Wabhlen Sie Zahlungen, Diskette, Inl. Diskette erstellen. Daraufhin erscheint das
Anforderungsfenster Inl. Uberweisung Diskette V3:
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2% Inl. Uberweisung Diskette V3

Fibu Buch.-Elattzeile | Optionen
Feld Filter
p |Buch.-Blattvorlagenn,.,  oag/MAle
Buch.-Blatkname ALLGEMEIM
Buchungsdatum
[ QK ] [ Abbrechen ] [ HilFe ]

Im Register Fibu Buch.-Blattzeile wird automatisch der Buchungsblatt Vorlagenname
und der Buchungsblatthame aus dem Zahlungsausgangs-buchungsblatt eingetragen.

2. Fillen sie Felder im Register Optionen wie folgt aus:

Feld

Bemerkung

Bankkonto

Klicken Sie auf die Ubersichtsschaltflache 4, und wéahlen Sie
das Bankkonto aus, das dem im Buchungsblatt angegebenen
Konto entspricht. In dem oben beschriebenen Beispiel ist das
der Code BA. Fur dieses Bankkonto wird die Clearingi Datei
erstellt.

Letzte
Uberweisungsnr.

Wenn Sie das Feld Letzte Uberweisungsnummer auf dem
Register Zahlungsverkehr der Bankkontokarte fiir die Bank
BA ausgefiillt haben, kopiert die Anwendung diese Nummer
automatisch in dieses Feld. Im Demomandanten wird daher
die Nummer UBAS vorgeschlagen. Die Belegnummern der
einzelnen Zeilen werden nach folgendem Muster gesetzt: Fur
die erste Zeile wird die hier eingegebene Nummer um eins
erhoht; sie erhalt daher die Belegnummer UBAG. Bei den
folgenden Zeilen wird fur jeden Kreditor die Belegnummer um
eins erhoht.

Wahrung Lassen Sie dieses Feld leer, denn es soll eine Diskette in
EUR erstellt werden.

Durchfuhrungsdatum Geben Sie in dieses Feld den Termin ein, zu dem die Bank
die Zahlungen ausfihren soll.

Dateiname Geben Sie in dieses Feld den Namen der Clearingi Datei an.

Sie missen diesen Namen inklusive Laufwerksbuchstaben,
Pfad und eigentlichem Dateinamen angeben. Um eine
Diskette zu erstellen, die sich im Laufwerk A befindet, wahlen
Sie beispielsweise A:\IZV120 als Dateinamen.

3. Wahlen Sie die Schaltflache OK, um die Clearing-Datei zu erstellen
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Wenn die Clearingi Datei erstellt worden ist, wird in den Zeilen des Zahlungsausgangsi
Buchungsblatts das Feld Zahlung erstellt markiert. Dieses Feld wird standardmafig nicht
angezeigt; Sie kdnnen es aber mit dem Menu Ansicht, Spalte anzeigen einfiigen. Das
bedeutet, dass Sie die Uberweisung nicht erneut erstellen konnen.

Gibt es im Buchungsblatt mehr als eine Zeile pro Kreditor, berechnet die Anwendung nur
eine Postenausgleichszeile pro Kreditor. Aulerdem werden alle Postenzeilen mit dem
entsprechenden Uberweisungsbetrag derselben Belegnummer (d.h.
Uberweisungsnummer) zugewiesen. Wenn im Fenster Zahlungsverkehr Einrichtung im
Feld Buchungsschema der Bankbuchung die Option Kontoweise gewahlt wurde, l6scht die
Anwendung fir die bearbeiteten Zeilen das Feld Gegenkontonr. und fligt eine zusatzliche
Zeile fur die Gegenbuchung ins Buchungsblatt ein.

Wenn im Fenster Zahlungsverkehr Einrichtung im Feld Buchungsschema der
Bankbuchung die Option Zeilenweise gewahlt wurde, fligt die Anwendung zwischen Zeilen
mit gleicher Belegnummer und Kreditorennummer eine zusétzliche Leerzeile ein. Das Feld
Gegenkontonr. bleibt in diesem Fall unberiihrt. Wenn Uberweisungen erstellt werden,
erstellt die Anwendung automatisch Uberweisungsposten. Im Feld Buchungsstatus
erscheint die Angabe Erstellt.

Sie kdnnen die Posten von der Bankkontokarte einblenden, indem Sie Bankkonto ~,
Uberweisungsposten wahlen. Wenn Clearingi Dateien erstellt werden, generiert die
Anwendung automatisch Clearingposten. Im Feld Buchungsstatus erscheint die Angabe
Erstellt. Sie kdnnen die Posten von der Bankkontokarte einblenden, indem Sie
Bankkonto ¥, Clearingposten wéahlen.

Fir das Datentragerformat V3 werden sogenannte Sammelauftragsposten erstellt. Im Feld

Buchungsstatus erscheint die Angabe Erstellt. Sie kdnnen die Posten von der
Bankkontokarte einblenden, indem Sie Bankkonto ¥, Sammelauftragsposten wahlen.

3.2.2 Begleitzettel fur Inlandsuberweisung

Nachdem Sie eine Inlandstiberweisung per Disketteni Clearing erstellt haben, kénnen Sie
einen Begleitzettel fur die gerade erzeugte Diskette drucken. Gehen Sie dazu
folgendermaf3en vor:

1. Wahlen Sie Zahlungen, Diskette, Inl. Diskette Begleitzettel. Daraufhin erscheint das
Anforderungsfenster Inl. Uberweisung Begleitzettel:
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B Inl. Uberweisung Begleitz. ¥3

Clearingposken
Feld Filker
b |LFd. Hr, (4]
Buchungsdatum
[ Drucken. .. ] [Seitenansicljt] [ abbrechen ] [ HilfFe:

2. Im Register Clearingposten konnen Sie Filter setzen, um nur fir bestimmte Clearingi
Dateien einen Begleitzettel zu drucken. Um auf die gerade erstellte Clearingi Datei
abzugrenzen, gehen Sie folgendermal3en vor: Klicken Sie fur die Lfd. Nr. auf das Feld
Filter und anschlieBend auf den AssistButton + rechts neben dem Feld. Daraufhin
erscheint die Ubersicht Clearingposten. Blattern Sie ans untere Ende der Tabelle und
wahlen den letzten Eintrag aus. Driicken Sie die Schaltflache OK. Jetzt ist fur das Feld
Lfd. Nr. der Filter 4 gesetzt.

3. Wahlen Sie Drucken ¢é

Wenn der Ausdruck beendet ist, erhalten Sie fur jeden Clearingposten einen an die Bank
adressierten Begleitzettel. Dieses Schreiben kdnnen Sie unterschreiben und der Diskette
beifligen.

Wenn Sie die Clearingi Diskette (Datentrager) per Post an die Bank schicken, missen Sie
den unterschriebenen Begleitzettel der Diskette beilegen, damit die Uberweisungen von
der Bank durchgefuihrt werden. Wenn Sie die Clearingi Datei per Datenfernubertragung an
die Bank senden, kdnnen Sie auf das Drucken des Begleitzettels verzichten.

3.2.3 Inlandsuberweisung annullieren

Wenn Sie erstellte Clearingi Dateien nicht verwenden méchten, kénnen Sie sie im
Zahlungsausgangsi Buchungsblatt annullieren. Um eine komplette Clearingi Datei zu
annullieren, klicken Sie auf die Zeile, in deren Feld Bankkontozahlunsgart sich der Eintrag
Inl. Uberweisung Diskette befindet. Wahlen Sie Zahlungen v, Diskette, Inl. Diskette
annullieren und bestatigen die darauffolgende Meldung.

Wenn Sie eine Diskette annullieren, wird in den betroffenen Zeilen des Buchungsblatts der
urspringliche Status wiederhergestellt. Wenn also, wie oben beschrieben, eine Zeile
eingefugt wurde, wird sie geldscht. Der urspringliche Inhalt der Felder Gegenkontonr. und
Bankkontozahlungsart in den zugrundeliegenden Zeilen wird wiederhergestellt.
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Die Anwendung verandert dariiberhinaus Uberweisungsposten, deren Buchungsstatus
jetzt als Annulliert gekennzeichnet ist. Sie konnen die Posten von der Bankkontokarte
einblenden, indem Sie Bankkonto ¥, Uberweisungsposten wéhlen.

Die Anwendung veréandert dariiberhinaus Clearingposten, deren Buchungsstatus jetzt als
Annulliert gekennzeichnet ist. Sie kdnnen die Posten von der Bankkontokarte einblenden,
indem Sie Bankkonto v, Clearingposten wéhlen.
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3.3 Disketten-Clearing fur Auslandsiberweisungen

In diesem Abschnitt wird das Disketteni Clearing im Fall einer Auslandstiberweisung
erlautert. Es stellt die einfachste und schnellste Variante dar, einen Zahlungsausgang im
Ausland zu erzielen.

In den folgenden Beispielen wird davon ausgegangen, dass Sie einen Zahlungsvorschlag
mit den Einstellungen aus dem Abschnitt Zahlungsvorschlag erstellen erzeugen. In der
Praxis kann es jedoch auch vorkommen, dass Sie die Zeilen des Buchungsblatts manuell
erstellen, oder Sie die Zeilen des Zahlungsvorschlags ergénzen oder verandern.

3.3.1 Auslandsiberweisung erstellen

Bevor Sie die Stapelverarbeitung Zahlungsvorschlag erstellen ausfiihren, markieren Sie
die Bankkontozahlungsart Ausl. Uberweisung Diskette. Doch die Stapelverarbeitung hat
nicht nur auslandische Kreditoren Nr. 01254796 und 38458653 sondern auch drei
inlandische Kreditoren 10000, 20000 und 30000 ausgewabhlt. Inlandische Kreditoren
kdnnen jedoch nur mit einer Inlandsiiberweisung bezahlt werden.

Um die Auslandsiuberweisung korrekt durchzufiihren, miissen Sie zwischen folgenden
Vorgehensweisen wahlen:

e Sie kdnnen die Zeilen, die inlandische Kreditoren betreffen, Iéschen. Falls diese
Kreditoren zu einem spateren Zeitpunkt bezahlt werden sollen, missen Sie den
Zahlungsvorschlag neu erstellen.

e Sie kdnnen in den fraglichen Zeilen, das Feld Bankkontozahlungsart, auf einen fur
Inlandszahlungen passenden Wert setzen. Das kénnte z.B. die Option Inl.
Uberweisung Diskette sein.

Nachdem die Zeilen veréndert oder geléscht wurden, tragen alle Zeilen, die ins Ausland
tiberwiesen werden sollen, die Bankkontozahlungsart Ausl. Uberweisung Diskette. Fiir
diese Zeilen soll jetzt eine Clearingi Diskette erstellt werden. Gehen Sie dazu
folgendermafien vor:

1. Wahlen Sie Zahlungen, Diskette, Ausl. Diskette erstellen. Daraufhin erscheint das
Anforderungsfenster Ausl. Uberweisung Diskette V3:
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2% fusl. Uberweisung Diskette V3

Fibu Buch, -Blatkzeile | Optionen
Feld Filker
¥ |Buch.-Blattvorlagenn..,  ZAHLUNG (4]
Buch.-Blattname ALLGEMEIN
Buchungsdatum
[ (04 ] [ Abbrechen ] [ Hilfe: ]

Im Register Fibu Buch.-Blattzeile wird automatisch der Buchungsblatt-Vorlagenname
und der Buchungsblattname aus dem Zahlungsausgangs-buchungsblatt eintragen.

2. Fiullen Sie die Felder im Register Optionen wie folgt aus:

Feld

Bemerkung

Bankkonto

Klicken Sie auf die Ubersichtsschaltflache t, und wahlen Sie
das Bankkonto aus, das dem im Buchungsblatt angegebenen
Konto entspricht. In dem oben beschriebenen Beispiel ist das
der Code BA. Fur dieses Bankkonto wird die Clearingi Datei
erstellt.

Letzte
Uberweisungsnr.

Wenn Sie das Feld Letzte Uberweisungsnummer auf dem
Register Zahlungsverkehr der Bankkontokarte fiir die Bank
BA ausgefillt haben, kopiert die Anwendung diese Nummer
automatisch in dieses Feld. Im Demomandanten wird daher
die Nummer UBAS5 vorgeschlagen. Die Belegnummern der
einzelnen Zeilen werden nach folgendem Muster gesetzt: Fur
die erste Zeile wird die hier eingegebene Nummer um eins
erhoht; sie erhalt daher die Belegnummer UBAG. Bei den
folgenden Zeilen wird fir jeden Kreditor die Belegnummer um
eins erhoht.

Durchfihrungsdatum

Geben Sie in dieses Feld den Termin ein, zu dem die Bank
die Zahlungen ausfiihren soll.

Dateiname

Geben Sie in dieses Feld den Namen der Clearingi Datei an.
Sie missen diesen Namen inklusive Laufwerksbuchstaben,
Pfad und eigentlichem Dateinamen angeben. Um eine
Diskette zu erstellen, die sich im Laufwerk A befindet, wahlen
Sie beispielsweise A:\IZV120 als Dateinamen.

Bankspesen

Bestimmen Sie hier, ob die anfallenden Kosten zwischen den
beiden Beteiligten geteilt oder jeweils vollstandig vom
Empfanger bzw. Auftraggeber getragen werden sollen.
Aktivieren Sie fur das Beispiel die Option Geteilt.
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3. Wahlen Sie die Schaltflache OK, um die Clearing-Datei zu erstellen.

Wenn die Clearingi Datei erstellt worden ist, wird in den Zeilen des Zahlungsausgangsi
Buchungsblatts das Feld Zahlung erstellt markiert. Dieses Feld wird standardméafig nicht
angezeigt; Sie kdnnen es aber mit dem Meni Ansicht, Spalte anzeigen einfiigen. Das
bedeutet, dass Sie die Uberweisung nicht erneut erstellen kénnen.

Gibt es im Buchungsblatt mehr als eine Zeile pro Kreditor, berechnet die Anwendung nur
eine Postenausgleichszeile pro Kreditor. AuRerdem werden alle Postenzeilen mit dem
entsprechenden Uberweisungsbetrag derselben Belegnummer (d.h.
Uberweisungsnummer) zugewiesen. Wenn im Fenster Zahlungsverkehr Einrichtung im
Feld Buchungsschema der Bankbuchung die Option Kontoweise gewahlt wurde, l6scht die
Anwendung fur die bearbeiteten Zeilen das Feld Gegenkontonr. und fligt eine zusatzliche
Zeile fur die Gegenbuchung ins Buchungsblatt ein.

Wenn im Fenster Zahlungsverkehr Einrichtung im Feld Buchungsschema der
Bankbuchung die Option Zeilenweise gewahlt wurde, fligt die Anwendung zwischen Zeilen
mit gleicher Belegnummer und Kreditorennummer eine zuséatzliche Leerzeile ein. Das Feld
Gegenkontonr. bleibt in diesem Fall unberthrt.

Wenn Uberweisungen erstellt werden, erstellt die Anwendung automatisch
Uberweisungsposten. Im Feld Buchungsstatus erscheint die Angabe Erstellt. Sie kénnen
die Posten von der Bankkontokarte einblenden, indem Sie Bankkonto t,
Uberweisungsposten wéhlen.

Wenn Clearingi Dateien erstellt werden, generiert die Anwendung automatisch
Clearingposten. Im Feld Buchungsstatus erscheint die Angabe Erstellt. Sie kénnen die
Posten von der Bankkontokarte einblenden, indem Sie Bankkonto ¢, Clearingposten
wahlen.

3.3.2 Begleitzettel fur Auslandsiiberweisungen

Nachdem Sie eine Auslandsiiberweisung per Disketteni Clearing erstellt haben, kénnen
Sie einen Begleitzettel fir die gerade erzeugte Diskette drucken. Gehen Sie dazu
folgendermaf3en vor:

1. Wabhlen Sie Zahlungen, Diskette, Ausl. Diskette Begleitzettel. Daraufhin erscheint das
Anforderungsfenster Ausl. Uberweisung Begleitzettel:
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2% fusl. Uberweisung Diskette ¥3

Fibu Buch.-Blatkzeile | Optionen
Feld Filker
» |Buch.-Blattvorlagenn..,  ZAHLUNG
Buch.-Blatknamme ALLGEMEIMN
Buchungsdatum
[ Ok ] [ Abbrechen ] [ Hilfe: ]

4. Im Register Clearingposten kénnen Sie Filter setzen, um nur fir bestimmte Clearingi
Dateien einen Begleitzettel zu drucken. Um auf die gerade erstellte Clearingi Datei
abzugrenzen, gehen Sie folgendermafien vor: Klicken Sie fir die Lfd. Nr. auf das Feld
Filter und anschlieBend auf den AssistButton 1 rechts neben dem Feld. Daraufhin
erscheint die Ubersicht Clearingposten. Blattern Sie ans untere Ende der Tabelle und
wahlen den letzten Eintrag aus. Driicken Sie die Schaltflache OK. Jetzt ist fur das Feld
Lfd. Nr. der Filter 4 gesetzt.

5. Wahl en Sie Drucken &

Wenn der Ausdruck beendet ist, erhalten Sie fur jeden Clearingposten einen an die Bank
adressierten Begleitzettel. Dieses Schreiben kénnen Sie unterschreiben und der Diskette
beifiigen.

Achtung

Wenn Sie die Clearingi Diskette (Datentrager) per Post an die Bank schicken, mussen Sie
den unterschriebenen Begleitzettel der Diskette beilegen, damit die Uberweisungen von
der Bank durchgefiihrt werden. Wenn Sie die Clearingi Datei per Datenferniibertragung an
die Bank senden, kdnnen Sie auf das Drucken des Begleitzettels verzichten.

3.3.3 Auslandsuberweisung annullieren

Wenn Sie erstellte Clearingi Dateien nicht verwenden méchten, kénnen Sie sie im
Zahlungsausgangsi Buchungsblatt annullieren. Um eine komplette Clearingi Datei zu
annullieren, klicken Sie auf die Zeile, in deren Feld Bankkontozahlunsgart sich der Eintrag
Inl. Uberweisung Diskette befindet. Wahlen Sie Zahlungen v, Diskette, Ausl. Diskette
annullieren und bestatigen die darauffolgende Meldung.

Wenn Sie eine Diskette annullieren, wird in den betroffenen Zeilen des Buchungsblatts der
urspringliche Status wiederhergestellt. Wenn also, wie oben beschrieben, eine Zeile
eingefligt wurde, wird sie geldscht. Der urspringliche Inhalt der Felder Gegenkontonr. und
Bankkontozahlungsart in den zugrundeliegenden Zeilen wird wiederhergestellt.
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Die Anwendung verandert dariiberhinaus Uberweisungsposten, deren Buchungsstatus
jetzt als Annulliert gekennzeichnet ist. Sie konnen die Posten von der Bankkontokarte
einblenden, indem Sie Bankkonto ¥, Uberweisungsposten wéhlen.

Die Anwendung veréandert dariiberhinaus Clearingposten, deren Buchungsstatus jetzt als
Annulliert gekennzeichnet ist. Sie kdnnen die Posten von der Bankkontokarte einblenden,
indem Sie Bankkonto ¥, Clearingposten wéhlen.

Seite 42 von 77



ZAHLUNGSVERKEHR nQUQr

3.4 Disketten-Clearing fur SEPA Uberweisungen

In diesem Abschnitt wird das Disketteni Clearing im Fall einer SEPA Uberweisung
erlautert.

In den folgenden Beispielen wird davon ausgegangen, dass Sie einen Zahlungsvorschlag
mit den Einstellungen aus dem Abschnitt Zahlungsvorschlag erstellen erzeugen. In der
Praxis kann es jedoch auch vorkommen, dass Sie die Zeilen des Buchungsblatts manuell
erstellen, oder Sie die Zeilen des Zahlungsvorschlags erganzen oder verandern.

3.4.1 SEPA Uberweisung erstellen

Bevor Sie die Stapelverarbeitung Zahlungsvorschlag erstellen ausfiihren, markieren Sie
die Gegenkontoart Bankkonto; wahlen Sie die Gegenkontonr und markieren Sie die
Bankkontozahlungsart SEPA Uberweisung.

1. Wahlen Sie Zahlungen, Diskette, SEPA Uberweisung erstellen. Daraufhin erscheint
das Anforderungsfenster SEPA Uberweisung:

1% SEPA Uberweisung

Fibu Euch,-Blattzeile | Optionen
Feld Filker
¥ |EBuch.-Blattvorlagenn, ., M [E]
Buch.-Elattname ALLGEMEIR
Buchungsdatum
[ (04 ] [ abbrechen ] [ HilfFe: ]

Im Register Fibu Buch.-Blattzeile wird automatisch der Buchungsblatt-Vorlagenname
und der Buchungsblattname aus dem Zahlungsausgangs-buchungsblatt eintragen.

2. Flllen Sie die Felder im Register Optionen wie folgt aus:

Feld Bemerkung

Bankkonto Klicken Sie auf die Ubersichtsschaltflache ¢, und wahlen Sie
das Bankkonto aus, das dem im Buchungsblatt angegebenen
Konto entspricht. In dem oben beschriebenen Beispiel ist das
der Code BA. Fiir dieses Bankkonto wird die Clearingi Datei
erstellt.
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Letzte Wenn Sie das Feld Letzte Uberweisungsnummer auf dem

Uberweisungsnr. Register Zahlungsverkehr der Bankkontokarte fur die Bank
BA ausgefiillt haben, kopiert die Anwendung diese Nummer
automatisch in dieses Feld. Im Demomandanten wird daher
die Nummer UBAS5 vorgeschlagen. Die Belegnummern der
einzelnen Zeilen werden nach folgendem Muster gesetzt: Fir
die erste Zeile wird die hier eingegebene Nummer um eins
erhoht; sie erhalt daher die Belegnummer UBAG. Bei den
folgenden Zeilen wird fur jeden Kreditor die Belegnummer um
eins erhoht.

Durchfihrungsdatum Geben Sie in dieses Feld den Termin ein, zu dem die Bank
die Zahlungen ausfiihren soll.

Dateiname Geben Sie in dieses Feld den Namen der Clearingi Datei an.
Sie miussen diesen Namen inklusive Laufwerksbuchstaben,
Pfad und eigentlichem Dateinamen angeben. Um eine
Diskette zu erstellen, die sich im Laufwerk A befindet, wahlen
Sie beispielsweise A:\IZV120 als Dateinamen.

3. Wahlen Sie die Schaltflache OK, um die Clearing-Datei zu erstellen.

Wenn die Clearingi Datei erstellt worden ist, wird in den Zeilen des Zahlungsausgangsi
Buchungsblatts das Feld Zahlung erstellt markiert. Dieses Feld wird standardmé&Rig nicht
angezeigt; Sie kbnnen es aber mit dem Meni Ansicht, Spalte anzeigen einfligen. Das
bedeutet, dass Sie die Uberweisung nicht erneut erstellen konnen.

Gibt es im Buchungsblatt mehr als eine Zeile pro Kreditor, berechnet die Anwendung nur
eine Postenausgleichszeile pro Kreditor. AuRerdem werden alle Postenzeilen mit dem
entsprechenden Uberweisungsbetrag derselben Belegnummer (d.h.
Uberweisungsnummer) zugewiesen. Wenn im Fenster Zahlungsverkehr Einrichtung im
Feld Buchungsschema der Bankbuchung die Option Kontoweise gewahlt wurde, l16scht die
Anwendung fir die bearbeiteten Zeilen das Feld Gegenkontonr. und fiigt eine zusatzliche
Zeile fur die Gegenbuchung ins Buchungsblatt ein.

Wenn im Fenster Zahlungsverkehr Einrichtung im Feld Buchungsschema der
Bankbuchung die Option Zeilenweise gewahlt wurde, fligt die Anwendung zwischen Zeilen
mit gleicher Belegnummer und Kreditorennummer eine zusétzliche Leerzeile ein. Das Feld
Gegenkontonr. bleibt in diesem Fall unberthrt.

Wenn Uberweisungen erstellt werden, erstellt die Anwendung automatisch
Uberweisungsposten. Im Feld Buchungsstatus erscheint die Angabe Erstellt. Sie kénnen
die Posten von der Bankkontokarte einblenden, indem Sie Bankkonto t,
Uberweisungsposten wéhlen.

Wenn Clearingi Dateien erstellt werden, generiert die Anwendung automatisch
Clearingposten. Im Feld Buchungsstatus erscheint die Angabe Erstellt. Sie kénnen die
Posten von der Bankkontokarte einblenden, indem Sie Bankkonto t, Clearingposten
wahlen.
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3.4.2 SEPA Uberweisung annullieren

Wenn Sie erstellte Clearingi Dateien nicht verwenden méchten, kbnnen Sie sie im
Zahlungsausgangsi Buchungsblatt annullieren. Um eine komplette Clearingi Datei zu
annullieren, klicken Sie auf die Zeile, in deren Feld Bankkontozahlunsgart sich der Eintrag
SEPA Uberweisung Diskette befindet. Wahlen Sie Zahlungen v, Diskette, SEPA Diskette
annullieren und bestéatigen die darauffolgende Meldung.

Wenn Sie eine Diskette annullieren, wird in den betroffenen Zeilen des Buchungsblatts der
urspringliche Status wiederhergestellt. Wenn also, wie oben beschrieben, eine Zeile
eingefligt wurde, wird sie geldscht. Der urspringliche Inhalt der Felder Gegenkontonr. und
Bankkontozahlungsart in den zugrundeliegenden Zeilen wird wiederhergestellt.

Die Anwendung verandert dariiberhinaus Uberweisungsposten, deren Buchungsstatus
jetzt als Annulliert gekennzeichnet ist. Sie konnen die Posten von der Bankkontokarte
einblenden, indem Sie Bankkonto ¥, Uberweisungsposten wéahlen.

Die Anwendung verandert darliberhinaus Clearingposten, deren Buchungsstatus jetzt als

Annulliert gekennzeichnet ist. Sie kdnnen die Posten von der Bankkontokarte einblenden,
indem Sie Bankkonto ¥, Clearingposten wahlen.
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3.5 Formulare drucken fur Inlandsiberweisungen

In diesem Abschnitt wird der Formulari Druck im Fall einer Inlandstiberweisung erlautert.
In den folgenden Beispielen wird davon ausgegangen, dass Sie einen Zahlungsvorschlag
mit ahnlichen Einstellungen wie im Abschnitt Zahlungsvorschlag erstellen durchfiihren. In
der Praxis kann es jedoch auch vorkommen, dass Sie die Zeilen des Buchungsblatts
manuell erstellen, oder Sie die Zeilen des Zahlungsvorschlags erganzen oder verandern.

3.5.1 Inlandstberweisung drucken

Bevor Sie die Stapelverarbeitung Zahlungsvorschlag erstellen ausfiihren, markieren Sie
die Bankkontozahlungsart Inl. Uberweisung Formular. Doch die Stapelverarbeitung hat
nicht nur inlandische Kreditoren Nr. 10000, 20000 und 30000 sondern auch zwei
auslandische Kreditoren 01254796 und 38458653 ausgewahlt. Auslandische Kreditoren
kdnnen jedoch nicht mit einer Inlandstberweisung bezahlt werden.

Um die Inlandsiberweisung korrekt durchzufiihren, missen Sie zwischen folgenden
Vorgehensweisen wahlen:

e Sie kdnnen die Zeilen, die auslandische Kreditoren betreffen, I6schen. Falls diese
Kreditoren zu einem spéteren Zeitpunkt bezahlt werden sollen, miissen Sie den
Zahlungsvorschlag neu erstellen.

e Sie kdnnen in den fraglichen Zeilen, das Feld Bankkontozahlungsart, auf einen fr
Auslandszahlungen passenden Wert setzen. Das kénnte z.B. die Option Ausl.
Uberweisung Formular sein.

Nachdem die Zeilen veréndert oder geldscht wurden, tragen alle Zeilen, die ins Inland
Uberwiesen werden sollen, die Bankkontozahlungsart Inl. Uberweisung Formular. Fir diese
Zeilen sollen jetzt Uberweisungsformulare bedruckt werden. Gehen Sie dazu
folgendermaf3en vor:

1. Wahlen Sie Zahlungen, Formular, Inl. Uberweisung drucken. Daraufhin erscheint das
Anforderungsfenster Inl. Uberweisung Formular:

8 Inl Uberweisung Formular

Fibu Buch.-Blatkzeile | Optionen
Feld Filker
¥ |Buch.-Blattvarlagenn..,  ZAHLUNG
Buch.-Blatkname ALLGEMEIM
Buchungsdatum
Drucken... ] [Seitenansicllt] [ Abbrechen ] [ Hilfe
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Im Register Fibu Buch.-Blattzeile wird automatisch der Buchungsblatt Vorlagenname
und der Buchungsblattname aus dem Zahlungsausgangs-buchungsblatt eingetragen.

2. Fillen Sie Felder im Register Optionen wie folgt aus:

Feld Bemerkung

Bankkonto Klicken Sie auf die Ubersichtsschaltflache +, und wahlen Sie
das Bankkonto aus, das dem im Buchungsblatt angegebenen
Konto entspricht. In dem oben beschriebenen Beispiel ist das
der Code BA. Fur dieses Bankkonto wird die Clearingi Datei

erstellt.
Letzte Wenn Sie das Feld Letzte Uberweisungsnummer auf dem
Uberweisungsnr. Register Zahlungsverkehr der Bankkontokarte fir die Bank

BA ausgefillt haben, kopiert die Anwendung diese Nummer
automatisch in dieses Feld. Im Demomandanten wird daher
die Nummer UBAS vorgeschlagen. Die Belegnummern der
einzelnen Zeilen werden nach folgendem Muster gesetzt: Fir
die erste Zeile wird die hier eingegebene Nummer um eins
erhoht; sie erhalt daher die Belegnummer UBAG. Bei den
folgenden Zeilen wird fir jeden Kreditor die Belegnummer um
eins erhoht.

Nur eine Uberweisung Markieren Sie das Feld mit einem v, wenn Sie nur eine

drucken Uberweisung drucken méchten. Falls dieses Feld leer bleibt,
werden alle noch ausstehenden Uberweisungen auf einmal
gedruckt. Lassen Sie das Kontrollkastchen daher leer.

Testdruck Versehen Sie das Kontrollkastchen mit einem v, wenn Sie
eine Testseite drucken mochten. Sie kdnnen diese Testseite
dazu verwenden um die Seitenrander auf das von lhnen
verwendete Formular einzustellen. Die Anwendung druckt
eine Seite, auf der alle relevanten Felder mit Xen belegt sind.
Lassen Sie das Kontrollkastchen leer.

3. WahlenSieDr ucken &

Sobald ein Formular bedruckt worden ist, wird in den Zeilen des Zahlungsausgangsi
Buchungsblatts das Feld Zahlung erstellt markiert. Dieses Feld wird standardmafig nicht
angezeigt; Sie kdnnen es aber mit dem Menl Ansicht, Spalte anzeigen einfigen. Das
bedeutet, dass Sie die Uberweisung nicht erneut drucken kénnen.

Gibt es im Buchungsblatt mehr als eine Zeile pro Kreditor, berechnet die Anwendung nur
eine Postenausgleichszeile pro Kreditor. Aulerdem werden alle Postenzeilen mit dem
entsprechenden Uberweisungsbetrag derselben Belegnummer (d.h.
Uberweisungsnummer) zugewiesen. Wenn im Fenster Zahlungsverkehr Einrichtung im
Feld Buchungsschema der Bankbuchung die Option Kontoweise gewahlt wurde, 16scht die
Anwendung fur die bearbeiteten Zeilen das Feld Gegenkontonr. und fligt eine zuséatzliche
Zeile fur die Gegenbuchung ins Buchungsblatt ein.

Wenn im Fenster Zahlungsverkehr Einrichtung im Feld Buchungsschema der
Bankbuchung die Option Zeilenweise gewahlt wurde, flgt die Anwendung zwischen Zeilen
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mit gleicher Belegnummer und Kreditorennummer eine zusétzliche Leerzeile ein. Das Feld
Gegenkontonr. bleibt in diesem Fall unberthrt.

Wenn Uberweisungen gedruckt werden, erstellt die Anwendung automatisch
Uberweisungsposten. Im Feld Buchungsstatus erscheint die Angabe Erstellt. Sie kénnen
die Posten von der Bankkontokarte einblenden, indem Sie Bankkonto v,
Uberweisungsposten wahlen.

3.5.2 Sammelbeleg fur Inlandstuberweisungen

Nachdem Sie Inlandsiberweisungen gedruckt haben, kbnnen Sie einen Sammelbeleg flr
die gerade erstellten Formulare drucken. Gehen Sie dazu folgendermal3en vor:

1. Wahlen Sie Zahlungen, Formular, Inl. Uberweisung Sammler. Daraufhin erscheint das
Anforderungsfenster Inl. Uberweisung Sammler:

B Inl. Uberweisung Sammler

Bankkonto | Optionen

Feld Filker

o (2]

[ Drucken. .. ] [Seitenansicljt] [ Abbrechen ] [ HilFe: ]

2. Im Register Bankkonto kdnnen Sie Filter setzen, um nur fur bestimmte Bankkonten
einen Sammelbeleg zu drucken. Um auf das gerade verwendete Bankkonto einen
Sammelbeleg zu erstellen, gehen Sie folgendermalen vor: Klicken Sie fir die Nr. auf
das Feld Filter und anschlieBend auf den AssistButton 4 rechts neben dem Feld.
Daraufhin erscheint die Bankkontoubersicht. Wéhlen sie das Bankkonto BA aus und
drucken Sie die Schaltflache OK. Jetzt ist fir das Bankkonto der Filter BA gesetzt.

3. Geben Sie im Register Optionen die Bedingungen fiir den Bericht an:

Feld Bemerkung

Uberweisungsdatum Das hier angegebene Datum wird als Filter fur die
Uberweisungsposten verwendet. Es werden alle
Uberweisungsposten beriicksichtigt, die im Feld
Uberweisungsdatum das eingegebene Datum besitzen.

4, Wa hl en Sie Drucken &
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Wenn der Ausdruckbeendet ist, erhalten Sie eine Liste auf der alle einzelnen
Uberweisungen zu dem eingegebenen Uberweisungsdatum auftauchen.

Wenn Sie die Uberweisungsformulare mit der Post verschicken, kénnen Sie die
unterschriebene Sammelliste beilegen. Auf diese Weise brauchen Sie nicht jedes einzelne
Uberweisungsformular unterschreiben.

3.5.3 Inlandsuberweisungen annullieren

Wenn Sie gedruckte Uberweisungsformulare nicht verwenden mdchten, kénnen Sie sie im
Zahlungsausgangsi Buchungsblatt annullieren. Um ein Uberweisungsformular zu
annullieren, klicken Sie auf die Zeile, in deren Feld Bankkontozahlungsart sich der Eintrag
Inl. Uberweisung Formular befindet. Wahlen Sie Zahlungen ¥, Formular, Inl. Uberweisung
annullieren und bestéatigen die darauffolgende Meldung.

Wenn Sie ein Formular annullieren, wird in den betroffenen Zeilen des Buchungsblatts der
urspringliche Status wiederhergestellt. Wenn also, wie oben beschrieben, eine Zeile
eingefligt wurde, wird sie geldscht. Der urspringliche Inhalt der Felder Gegenkontonr. und
Bankkontozahlungsart in den zugrundeliegenden Zeilen wird wiederhergestellt.

Die Anwendung verandert dariiberhinaus Uberweisungsposten, deren Buchungsstatus

jetzt als Annulliert gekennzeichnet ist. Sie konnen die Posten von der Bankkontokarte
einblenden, indem Sie Bankkonto ¥, Uberweisungsposten wéahlen.
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3.6 Formulare drucken fur Auslandsuberweisungen

In diesem Abschnitt wird der Formulari Druck im Fall einer Auslandsiiberweisung erlautert.
In den folgenden Beispielen wird davon ausgegangen, dass Sie einen Zahlungsvorschlag
mit ahnlichen Einstellungen wie im Abschnitt Zahlungsvorschlag erstellen durchfiihren. In
der Praxis kann es jedoch auch vorkommen, dass Sie die Zeilen des Buchungsblatts
manuell erstellen, oder Sie die Zeilen des Zahlungsvorschlags erganzen oder verandern.

3.6.1 Auslandsiberweisungen drucken

Bevor Sie die Stapelverarbeitung Zahlungsvorschlag erstellen ausfiihren, markieren Sie
die Bankkontozahlungsart Ausl. Uberweisung Formular. Doch die Stapelverarbeitung hat
nicht nur auslandische Kreditoren Nr. 01254796 und 38458653 sondern auch drei
inlandische Kreditoren 10000, 20000 und 30000 ausgewabhlt. Inlandische Kreditoren
kdnnen jedoch nicht mit einer

Auslandsiberweisung bezahlt werden.

Um die Auslandsiiberweisung korrekt durchzufiihren, missen Sie zwischen folgenden
Vorgehensweisen wéhlen:

e Sie koénnen die Zeilen, die inlandische Kreditoren betreffen, I6schen. Falls diese
Kreditoren zu einem spateren Zeitpunkt bezahlt werden sollen, missen Sie den
Zahlungsvorschlag neu erstellen.

e Sie konnen in den fraglichen Zeilen, das Feld Bankkontozahlungsart, auf einen fir
Inlandszahlungen passenden Wert setzen. Das kénnte z.B. die Option Inl.
Uberweisung Formular sein.

Nachdem die Zeilen veréndert oder geléscht wurden, tragen alle Zeilen, die ins Ausland
Uberwiesen werden sollen, die Bankkontozahlungsart Ausl. Uberweisung Formular. Fiir
diese Zeilen sollen jetzt Uberweisungsformulare bedruckt werden. Gehen Sie dazu
folgendermal3en vor:

1. Wahlen Sie Zahlungen, Formular, Ausl. Uberweisungen drucken. Daraufhin erscheint
das Anforderungsfenster Ausl. Uberweisung Formular:
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8 fusl. Uberweisung Formular

Fibu Buch,-Blatkzeile | Optionen
Feld Filker
b |Buch.-Blattvarlagenn..,  ZAHLUNG
Buch.-Blatkname ALLGEMEIM
Buchungsdaktum
[ Drucken... ] [Seitenansicht] [ Ahbrechen ] [ Hilfe ]

Im Register Fibu Buch.- Blattzeile wird automatisch der Buchungsblatt-Vorlagenname
und der Buchungsblattname aus dem Zahlungsausgangs-Buchungsblatt eingetragen.

2. Fullen Sie die Felder im Register Optionen wie folgt aus:

Feld Bemerkung

Bankkonto Klicken Sie auf die Ubersichtsschaltflache +, und wahlen Sie
das Bankkonto aus, das dem im Buchungsblatt angegebenen
Konto entspricht. In dem oben beschriebenen Beispiel ist das
der Code BA. Fir dieses Bankkonto wird die Clearingi Datei

erstellt.
Letzte Wenn Sie das Feld Letzte Uberweisungsnummer auf dem
Uberweisungsnr. Register Zahlungsverkehr der Bankkontokarte fiir die Bank

BA ausgefiillt haben, kopiert die Anwendung diese Nummer
automatisch in dieses Feld. Im Demomandanten wird daher
die Nummer UBAS5 vorgeschlagen. Die Belegnummern der
einzelnen Zeilen werden nach folgendem Muster gesetzt: Fir
die erste Zeile wird die hier eingegebene Nummer um eins
erhoht; sie erhélt daher die Belegnummer UBAG. Bei den
folgenden Zeilen wird fir jeden Kreditor die Belegnummer um
eins erhoht.

Bankspesen Inland Waéhlen Sie Auftraggeber oder Empfanger, je nachdem ob die
Bankspesen, die im Inland anfallen, dem Auftraggeber oder
dem Empfanger berechnet werden sollen. Wahlen Sie zum
Beispiel die Option Auftraggeber.

Bankspesen Ausland Waéhlen Sie Auftraggeber oder Empfanger, je nachdem ob die
Bankspesen, die im Ausland anfallen, dem Auftraggeber oder
dem Empfanger berechnet werden sollen. Wahlen Sie
beispielsweise die Option Empfanger.

Durchfihrung Klicken Sie auf den AssistButton ¥ und wahlen Sie in diesem
Feld welche Art der Auslandsiiberweisung Sie durchfiihren
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wollen. Wahlen Sie Standard Normal, wenn es sich um eine
Uberweisung auf ein Bankkonto des Kreditors im Ausland
handelt. Wahlen Sie Scheck Sendung, wenn die im Ausland
befindliche Bank einen Scheck an den Kreditor schicken soll.
Fur unser Beispiel wahlen Sie Standard Normal.

Dringend Versehen Sie das Kontrollkastchen mit einem v, wenn Sie
eine beschleunigte Durchfiihrung der Uberweisung
winschen. Diese Option wird von den Banken i.a. unter
Berechnung zusatzlicher Gebiuhren angeboten. Lassen Sie
das Feld zum Beispiel leer.

Nur eine Uberweisung Markieren Sie das Feld mit einem v, wenn Sie nur eine

drucken Uberweisung drucken méchten. Falls dieses Feld leer bleibt,
werden alle noch ausstehenden Uberweisungen auf einmal
gedruckt. Lassen Sie das Feld beispielsweise leer.

Testdruck Versehen Sie das Kontrollkastchen mit einem v, wenn Sie
eine Testseite drucken moéchten. Sie kdnnen diese Testseite
dazu verwenden um die Seitenrander auf das von lhnen
verwendete Formular einzustellen. Die Anwendung druckt
eine Seite, auf der alle relevanten Felder mit X-en belegt sind.
Lassen Sie das Kontrollkastchen leer.

3. Wahlen Sie Drucken &

Sobald ein Formular bedruckt worden ist, wird in den Zeilen des Zahlungsausgangsi
Buchungsblatts das Feld Zahlung erstellt markiert. Dieses Feld wird standardmafig nicht
angezeigt; Sie kdnnen es aber mit dem Menu Ansicht, Spalte anzeigen einfligen. Das
bedeutet, dass Sie die Uberweisung nicht erneut drucken kénnen.

Gibt es im Buchungsblatt mehr als eine Zeile pro Kreditor, berechnet die Anwendung nur
eine Postenausgleichszeile pro Kreditor. AuRerdem werden alle Postenzeilen mit dem
entsprechenden Uberweisungsbetrag derselben Belegnummer (d.h.
Uberweisungsnummer) zugewiesen. Wenn im Fenster Zahlungsverkehr Einrichtung im
Feld Buchungsschema der Bankbuchung die Option Kontoweise gewahlt wurde, l6scht die
Anwendung fir die bearbeiteten Zeilen das Feld Gegenkontonr. und fiigt eine zusatzliche
Zeile fur die Gegenbuchung ins Buchungsblatt ein.

Wenn im Fenster Zahlungsverkehr Einrichtung im Feld Buchungsschema der
Bankbuchung die Option Zeilenweise gewahlt wurde, fiigt die Anwendung zwischen Zeilen
mit gleicher Belegnummer und Kreditorennummer eine zusétzliche Leerzeile ein. Das Feld
Gegenkontonr. bleibt in diesem Fall unberthrt.

Wenn Uberweisungen gedruckt werden, erstellt die Anwendung automatisch
Uberweisungsposten. Im Feld Buchungsstatus erscheint die Angabe Erstellt. Sie kénnen
die Posten von der Bankkontokarte einblenden, indem Sie Bankkonto ~,
Uberweisungsposten wahlen.
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3.6.2 Sammelbeleg fur Auslandsiiberweisungen
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Nachdem Sie Auslandsiiberweisungen gedruckt haben, kénnen Sie einen Sammelbeleg
fur die gerade erstellten Formulare drucken. Gehen Sie dazu folgendermal3en vor:

1. Wahlen Sie Zahlungen, Formular, Ausl. Uberweisung Sammler. Daraufhin erscheint
das Anforderungsfenster Ausl. Uberweisung Sammler:

8 fusl. Uberweisung Sammler

Bankkonto | Optionen
Feld Filker
F | [r. [E]
[ Drucken. .. ] [Seitenansicht ] [ Abbrechen ] [ HilFe: ]

2. Im Register Bankkonto kdnnen Sie Filter setzen, um nur fur bestimmte Bankkonten
einen Sammelbeleg zu drucken. Um auf das gerade verwendete Bankkonto einen
Sammelbeleg zu erstellen, gehen Sie folgendermalen vor: Klicken Sie fir die Nr. auf
das Feld Filter und anschlielend auf den AssistButton 4 rechts neben dem Feld.
Daraufhin erscheint die Bankkontoubersicht. Wéhlen Sie das Bankkonto BA aus und
driicken Sie die Schaltflache OK. Jetzt ist fiir das Bankkonto der Filter BA gesetzt.

3. Geben Sie im Register Optionen die Bedingungen fiir den Bericht an:

Feld

Bemerkung

Uberweisungsdatum

Das hier angegebene Datum wird als Filter fur die
Uberweisungsposten verwendet. Es werden alle
Uberweisungsposten beriicksichtigt, die im Feld
Uberweisungsdatum das eingegebene Datum besitzen.

4. W2 hl en Si e

Druckené

Wenn der Ausdruck beendet ist, erhalten Sie eine Liste auf der alle einzelnen
Uberweisungen zu dem eingegebenen Uberweisungsdatum auftauchen.

Wenn Sie die Uberweisungsformulare mit der Post verschicken, kénnen Sie die
unterschriebene Sammelliste beilegen. Auf diese Weise brauchen Sie nicht jedes einzelne

Uberweisungsformular unterschreiben
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3.6.3 Auslandsuberweisungen annullieren

Wenn Sie gedruckte Uberweisungsformulare nicht verwenden mdchten, kénnen Sie sie im
Zahlungsausgangsi Buchungsblatt annullieren. Um ein Uberweisungsformular zu
annullieren, klicken Sie auf die Zeile, in deren Feld Bankkontozahlungsart sich der Eintrag
Ausl. Uberweisung Formular befindet. Wahlen Sie Zahlungen v, Formular, Ausl.
Uberweisung annullieren und bestéatigen die darauffolgende Meldung.

Wenn Sie ein Formular annullieren, wird in den betroffenen Zeilen des Buchungsblatts der
urspringliche Status wiederhergestellt. Wenn also, wie oben beschrieben, eine Zeile
eingefligt wurde, wird sie geldscht. Der urspriingliche Inhalt der Felder Gegenkontonr. und
Bankkontozahlungsart in den zugrundeliegenden Zeilen wird wiederhergestellt.

Die Anwendung verandert dariiberhinaus Uberweisungsposten, deren Buchungsstatus

jetzt als Annulliert gekennzeichnet ist. Sie konnen die Posten von der Bankkontokarte
einblenden, indem Sie Bankkonto ¥, Uberweisungsposten wéahlen.
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3.7 Zahlungsausgangs-Buchungsblatt abschliel3en

3.7.1 Avis drucken

Fur bestimmte Bankkontozahlungsarten kann das Drucken eines Avis notwendig werden.
Im Einzelnen sind dies die folgenden Bankkontozahlungsarten:

e Ausl. Uberweisung Diskette

e Inl. Uberweisung Formular und

e Ausl. Uberweisung Formular.
In diesen Fallen wird die Notwendigkeit ein Avis zu drucken in den Uberweisungsposten
durch ein v im Feld Avis angezeigt.
Das Avis enthalt Detailinformationen iber die in der Uberweisung auszugleichenden
offenen Posten. Das Avis gibt dem Kreditor Aufschluss Uber die geleisteten Zahlungen. Um

das Avis zu drucken, gehen Sie folgendermal3en vor:

1. Wabhlen Sie Zahlungen, Avis drucken. Daraufhin erscheint das Anforderungsfenster
Uberweisung Avis

B Uberweisung Avis

Uberweisungsposten | Fibu Buch, -Blattzeile

Feld Filker

b [LFd. . (2]
Belegnr.
Bestandskontrolne,

[ Drucken. .. ] [Seitenansicljt] [ Abbrechen ] [ HilFe:

2. Im Register Uberweisungsposten kénnen Sie Filter setzen, um nur fiir bestimmte
Uberweisungen ein Avis zu drucken. Um auf die gerade erstellen Uberweisungen
abzugrenzen, geben Sie fur das Feld Belegnr. den Filter >UBAOQS5 ein.

3. Im Register Fibu Buch.i Blattzeile kdnnen Sie Filter setzen, um nur fur bestimmte
Buchungsblatter ein Avis zu drucken. Fur unser Beispiel lassen Sie die Filter in diesem
Register leer.

4, Dr¢cken Sie auf die Schaltfla@ache Druckené, um
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Achtung

Stellen Sie sicher, dass Sie fiir alle Uberweisungen ein Avis drucken, bevor Sie zum
Verbuchen des Buchungsblatts Ubergehen. Fir gebuchte Zeilen des Buchungsblatts kann
kein Avis mehr gedruckt werden.

3.7.2 Zahlungsausgangs-Buchungsblatt buchen

Nachdem alle Zahlungen erstellt und eventuelle Avisos gedruckt wurden, kdnnen Sie das
Buchungsblatt buchen . Die Anwendung

e erzeugt automatisch Kreditoreni , Bankkontoi und Sachposten.
e gleicht automatisch die Zahlungsausgénge mit den entsprechenden
Kreditorenposten aus.

Die Anwendung verandert dariiber hinaus Scheckposten und Uberweisungsposten. In den

Scheckposten wird das Feld Buchungsstatus von Gedruckt auf Gebucht geandert. In den
Uberweisungsposten wird das Feld Buchungsstatus von Erstellt auf Gebucht geandert.
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4. Zahlungseingéange

4.1 Einzugsvorschlage erstellen

Der Zahlungsverkehr verfiigt uber eine Funktion, die Ihnen bestimmte offene
Debitorenposten zum Einzug vorschlagt. Es werden verschiedene Kriterien der
Debitorenposten, wie z.B. Falligkeit, berlicksichtigt. Durch weitere Parameter kénnen Sie
steuern, welche Debitoren in welcher Reihenfolge vorgeschlagen werden.

Im Folgenden werden die wichtigsten Parameter der Kreditorenposten und des
Kreditorenstamms aufgefthrt.

4.1.1 Option Abwarten

Die Zahlungseingénge kdnnen in den Debitorenposten uber das Feld Abwarten verwaltet
werden. In dieses Feld kbénnen Sie maximal drei Ziffern bzw. Buchstaben eingeben. So
kdnnen Sie z.B. Ja eingeben (oder die Anfangsbuchstaben des Angestellten,

der den Zahlungseingang bestatigt).

Die Anwendung macht nur Einzugsvorschlage fir Posten, in denen das Feld Abwarten
nicht ausgefullt ist. Sie kdnnen also in das Feld Abwarten nicht eine Verneinung (z.B. No)
eingeben, um einen Einzugsvorschlag automatisch bestéatigen zu lassen. Es gibt zwei
Maoglichkeiten, Daten in das Feld einzugeben.

e Abwarten beim Buchen

Wenn Sie bereits beim Ausfiillen eines Angebots, Auftrags oder einer
Verkaufsrechnung wissen, dass die Option Abwarten flr den entsprechenden
Posten aktiviert werden soll, kbnnen Sie das Feld Abwarten auf dem Verkaufskopf
ausfullen. Standardm&Rig wird dieses Feld nicht angezeigt; Sie kdnnen es aber
Uber die Design-Funktion einflgen.

Ebenso kdnnen Sie das Feld beim Buchen einer Verkaufsrechnung bzw. einer
Verkaufsgutschrift in einem Verkaufsbuchungsblatt ausftllen. In diesem Fall
mussen Sie das Feld in der Buchungsblattzeile, die mit dem Debitor verknupft ist,
eingeben.

Beim Buchen wird das Feld Abwarten aus dem Verkaufskopf bzw. aus der
Einkaufs Buchungsblattzeile in den Debitorenposten tibernommen.

e Abwarten im Posten andern
Nachdem Sie festgelegt haben, ob Sie das Feld Abwarten verwenden und dort ggf.
die nétigen Daten eingegeben haben, kann Ilhnen Microsoft Dynamics NAV
Einzugsvorschlage unterbreiten. Gehen Sie dazu wie folgt vor:
1. Wahlen Sie Finanzmanagement, Debitoren, ZIg.i Eing. Buch.i Blatter.

2. Geben Sie im Feld Buch.-Blatthame ALLGEMEIN ein und bestétigen Sie mit
der Taste ENTER
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3. Loschen Sie alles Zeilen des Buchungsblatts: Wahlen Sie dazu die Funktion
Bearbeiten, Alle markieren um alle Zeilen auszuwéahlen. Anschlieend driicken
Sie die Taste F4 und bestétigen die daraufhin erscheinende Meldung.

4. Wahlen Sie Zahlungen v, Einzugvorschlag. Es erscheint das
Anforderungsfenster der Stapelverarbeitung.

¥ Einzugsvorschlag erstellen Q@E|

Debitor | Optionen
Feld Filker
b |rir. (1)
ZahlungsFormeode
[ (4 ] [ Abbrechen ] [ HilFe: ]

5. Auf dem Register Debitor kdnnen Sie die Debitoren nach Nummer und/oder
Zahlungsform und Einzugsverfahren filtern. Fir unser Beispiel lassen die Filter
dieses Registers leer.

6. Fullen Sie Register Optionen folgendermafl3en auf:

Feld

Bemerkung

Letztes
Falligkeitsdatum

Geben Sie hier ein Datum ein, um festzulegen, welche
Posten in den Einzugsvorschlag einbezogen werden. Es
kénnen nur Posten berlicksichtigt werden, deren
Falligkeitsdatum vor oder am eingegebenen Datum liegt.
Dabei spielt es keine Rolle, ob Skonto mdglich ist, oder nicht.

Pro Debitor summieren

Versehen Sie das Kontrollkastchen mit einem v, wenn die
Stapelverarbeitung fur jeden Debitor nur eine Zeile erstellen
soll. Enthalt das Feld kein Hakchen, wird von der
Stapelverarbeitung eine Zeile pro Debitorenposten erzeugt.

Kreditorenprioritat
verwenden

Ist das Feld mit einem ¥ versehen, bestimmt der Inhalt des
Feldes Prioritat auf der jeweiligen Kreditorenkarte, in welcher
Reihenfolge die Kreditorenposten von der Stapelverarbeitung
zu Zahlung vorgeschlagen werden.

Buchungsdatum

Das Datum zu dem die Zahlungen aus einem Buchungsblatt
gebucht werden. Dieses Datum steuert gleichzeitig, ob flr
einen Kreditorenposten ein Skonto zu ziehen ist, oder nicht.
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Start von
Belegnummer

Hier geben Sie die Belegnummer ein, die fur die erste Zeile
des Einzugsvorschlags verwendet werden soll. Wenn Sie im
Feld Bankkontozahlungsart einen Eintrag machen, wird die
Belegnummer beim Erstellen der Zahlungseingange neu
vergeben. Wenn Sie das Feld Bankkontozahlungsart leer
lassen, bleibt die Belegnummer des Einzugsvorschlags
erhalten.

Gegenkontoart Wabhlen Sie Sachkonto oder Bankkonto, wenn Sie allen
Buchungsblattzeilen ein Gegenkonto zuweisen mochten.
Gegenkontonr. Klicken Sie auf die Ubersichtsschaltflache p, und wéhlen Sie

eine Kontonummer aus der Liste der angezeigten Sachi oder
Bankkonten aus. Sie kénnen die Kontonummer auch direkt
Uber die Tastatur eingeben.

Bankkontozahlungsart

Klicken Sie auf den AssistButton ¥ und wahlen Sie Inl. Einzug
Diskette, wenn die Anwendung einen Einzug per Diskette
durchfihren soll. Wenn Sie Einzugsformulare manuell
ausfullen mochten, lassen Sie dieses Feld leer.

Geben Sie im Registor Optionen folgende Daten ein:

% Einzugsvorschlag erstellen g@g|

Debitor | Optionen
Letztes Faligkeitsdatum . | 31.01.08
Pro Debitar summigren.
Mach Dimension, . . . . [
Debitorenprioritat ver. ..
Buchungsdatum . . . . . 24.01.08
Start won Belegnr.. . . . |G02001
Meue Belegnr, pro Zeie
Gegenkonkoart . . . L . Bankkonka =]
Gegenkonkonr, . . . . . GIRO (]
Bankkontozahlungsart . . |Inl Einzug Dis... (=]
O, ] [ Abbrechen ] [ Hilfe ]

7. Klicken Sie auf die Schaltflache OK, um die Stapelverarbeitung zu starten.

Wenn die Stapelverarbeitung beendet ist, werden alle ausgewahlten Debitorenposten im
Zahlungseingangsi Buchungsblatt aufgefiihrt. Aus dem obigen Beispiel ergeben sich

folgende Zeilen:
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& ALLGEMEIN ALL GEMEIN - Zahlungseingangs Buch. -Blatt

Buch.-Blattname, . . . . ALLGEMEIM +
Buchung... B.. Belegnr. K.. Kontonr, Beschreibung Betrag G.. Gegenko... Storno i
3 24.01.08 £., GO2001 [ 10000 Zahlung an Debitor 10000 -229,383,60 B., GIRD ;
24.01.08 2., GOZ002 [ 20000 Zahlung an Debitor 20000 -137.951,43 B, GIRD
24.01.08 2., GOZ003 O, 30000 Zahlung an Debitor 30000 -542,1958,85 B., GIRD
24.01.08 2., GOZ004 O, 40000 Zahlung an Debitor 40000 -1,975,56 B.. GIRD
24.01.08 2., GOZ005 O, 50000 Zahlung an Debitor 50000 -991,32 B, GIRD
24.01.08 2., GOZ006 D.. 01454545 Zahlung an Debitor 01454545 -425,715,96 B., GIRD
24.01.08 2., GOZ007 D.. 32656565 Zahlung an Debitor 32656565 -4,000,25 B.. GIRC
24.01.08 2., GOZ003 D.. 35451236 Zahlung an Debitor 35451236 -108.057,30 B., QIR
24.01.08 2., GOZ009 D.. 35963852 Zahlung an Debitor 35963852 -249.514,64 B., GIRD
24.01.08 2., Q02010 D.. 46897859 Zahlung an Dehitor 46897569 -9,745,14 B., GIRD
< >
Mame Offene. .. 0,00 Skonto 0,00/ Aler Zahlun... | 1.266.246,13
Mébel-Meller... | Zahlung 229,383,60 Abzug 0,00 Fallig Saldo 0,00
Rest n... 0,00 Zahlun... 0,00 Skonto Gesam. .. 0,00
[ Zeile v] [ Funkkion v] [ Konko v] [Zahlungen v] [ Buchen v] [ Hilfe ]

Wie die Ausgleichsfunktion arbeitet Da Sie die Funktion Eine Zeile pro Debitor aktiviert
hatten, bevor die Stapelverarbeitung flr Einzugsvorschlage ausgefiihrt wurde, wird flr
jeden Debitor nur eine Zeile (mit dem gesamten Einzugsbetrag) angezeigt.

Wenn Sie das Feld Eine Zeile pro Debitor nicht aktiviert hatten, wirde fur jeden Einzug von

einem Debitor eine separate Zeile verwendet. Das Zahlungseingangsi Buchungsblatt séhe
dann folgendermaf3en aus:
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